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|. BENEFICJENCI POMOCY TECHNICZNEJ

1. Schemat I: Wzmocnienie systemu zagrlzania, monitorowania, wdrazania, kontroli
I oceny stopnia realizacji Programu

* Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju WSsi realizige zadania zwkzane z zarmzaniem,
monitorowaniem, wdraaniem, kontral i oceny stopnia realizacji Programu oraz zadania jednostki
koordynupcej;

» Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictweatizupca zadania agencji ptatniczej, zadania
zwigzane z wdraaniem pomocy technicznej oraz ktérej delegowano amad instytuciji
zaradzapcej;

* Ministerstwo FinansOw realizage zadania Generalnego Inspektora Kontroli Skarpawez
wihasciwego organu;

» Prezes Urgdu Zamowi& Publicznych realizagy zadania zwizane z przeprowadzaniem kontroli
zamoOwie publicznych na wniosek instytucji zadzapcej;

e samorady wojewddztw (urzdy marszatkowskie lub Wojewddzkie Samgiawe Jednostki
Organizacyjne), ktérym delegowano zadania instyzaijzdzapcej oraz agencji ptatniczeyj;

e« Agencja Rynku Rolnego, ktdérej delegowano zadanistytocji zaradzapcej oraz agencji
ptatniczej;

e Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa, ktérepgelvano zadania instytucji zadzapcej
oraz agencji ptatniczej.

2. Schemat Il: Dziatania informacyjne i promocyjne

e Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju WSsi;

e Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;

e Agencja Rynku Rolnego;

e Samorady Wojewodztw (Urzdy Marszatkowskie lub Wojewddzkie Samgapwe Jednostki
Organizacyjne);

* Fundacja Programéw Pomocy dla Rolnictwa.

3. Schemat Ill: Stworzenie i utrzymanie Krajowej Seci Obszarow Wiejskich

« Jednostka Centralna - Sekretariat Centralny usydngw MRIRW;
« Jednostki Regionalne - Sekretariaty Regionalne uasyaine w Samoszizie Wojewddztwa
(Urzedzie Marszatkowskim lub Wojewddzkiej Samadpwej Jednostce Organizacyjnej).




II. KOSZTY PODLEGAJ ACE REFUNDACJI W RAMACH POMOCY
TECHNICZNEJ

Nizej przedstawione koszty stanawiahcznik do rozporgdzenia Ministra Rolnictwa Rozwoju Wsi w sprawie
szczeg6towych warunkéw i trybu przyznawania orapaty pomocy technicznej w ramach PROW 2007 —
2013 z dnia 14 marca 2008 r. (Dz. U. Nr 54, po8)32

Schemat |: Wzmocnienie systemu zagglzania, monitorowania, wdrazania, kontroli i oceny stopnia

realizacji Programu:

1) organizacja obrad komitetu monitagoggo i jego grup roboczych, z wgkeniem wynagrodzenia
uczestnikow;

2) wynagrodzenia brutto wraz ze skfadkami na ubezpi@ezspoteczne, ptaconymi przez pracodgvesraz
sktadkami na Fundusz Pracy i Fundusz GwarantowaSyghdczeé Pracowniczych, a tak odpisami na
Zaktadowy Funduszwiadczeér Socjalnych os6b wykonagych zadania zwzane z przygotowaniem,
zaradzaniem, wdrazaniem, monitorowaniem, kontepi ocery stopnia realizacji Programu;

3) prowadzenie audytéw lub kontroli w zakresie posgéheych dziata oraz catego Programu;

4) wsparcie eksperckie w zakresie oceny, wyboru i mooowania operacji w ramach Programu, w tym
umowy o dzieto i zlecenia;

5) zakup i instalacja spgiu komputerowego i oprogramowania;

6) zakup wyposzenia i materiatow;

7) zakup iinstalacja komputerowych systeméw zdrania, monitorowania i ewaluacji;

8) ubezpieczenie spgtu zakupionego w ramach pomocy technicznej;

9) organizacja i realizacja szkalestuzacych podnoszeniu kwalifikacji os6b bigych udziat w procesie
przygotowania, zaazizania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu;

10) udziat os6b wykonagcych zadania zwzane z przygotowaniem, zadzaniem, wdrzaniem,
monitorowaniem, kontrali ocery Programu w szkoleniach, w tym studiach podyplomadwy

11) ocena realizacji Programu;

12) utworzenie i utrzymanie systemu monitoringu przyriedego w ramach dziataProgramu o charakterze
przyrodniczym;

13) utworzenie i utrzymanie systemu archiwizacji danyohiagzanych z przygotowaniem, zadzaniem,
wdrazaniem, monitorowaniem, kontepi ocery stopnia realizacji Programu;

14) wspieranie prac wspomagaych przygotowanie, zagdzanie, wdraanie, monitorowanie, kontrgl ocerg
Programu, w tym podi@ shzbowe, organizacja i obstuga konferencji oraz spotkansultacyjno-
informacyjnych;

15) oceny ex post, audyty i przygotowywanienkowych sprawozda dotycacych poprzedniego okresu
programowania, w tym wynagrodzenia brutisdb wykonuicych te czynnéi wraz ze skladkami na
ubezpieczenie spoteczne, ptaconymi przez pracogam@z skltadkami na Fundusz Pracy i Fundusz
GwarantowanychSwiadczér Pracowniczych, a tak odpisami na Zaktadowy Fundusswiadczeé
Socjalnych;

16) przygotowanie nagpnego okresu programowania, w tym padréshizbowe, organizacja i obstuga
konferencji oraz spotkakonsultacyjno-informacyjnych;

17) adaptacja lub remont pomieszizbiurowych dla pracownikéw instytucji bigcych udziat w procesie

przygotowania, zaarizania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu;
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18) zaradzanie operagj w ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto osédlizupcych zadania
Zwiagzane z operagj materiaty biurowe i artykuty pmiennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksero,
koszty energii elektrycznej, cieplnej, gazowej idypuzyskanie Zaviadczer oraz dokumentacja zgdgana
z operagj, podr@e shzbowe zwizane z obstugoperacii;

19) przygotowanie i przeprowadzenie pgsiwania o udzielenie zamowienia publicznego;

20) inne koszty zwjzane z realizagjProgramu, w szczegoléu:

a) zakupsrodkOw transportu na potrzeby przygotowania, gdzania, wdraania, monitorowania, kontroli
i oceny Programu,

b) najem i utrzymanie pomieszazéla oséb biccych udziat w przygotowaniu, zaidzaniu, wdraaniu,
monitorowaniu, kontroli i ocenie Programu,

c) koszty eksploatacyjne zwdane z przygotowaniem, zadzaniem, wdrzaniem, monitorowaniem,
kontrok i ocery Programu,

d) koszty rozmoéw telefonicznych os6b hjoych udziat w przygotowaniu, zadzaniu, wdraaniu,

monitorowaniu, kontroli i ocenie Programu.




Schemat II: Dziatania informacyjne i promocyjne:

1)

2)
3)
4)

5)

6)
7

8)

9)

10

~

11)
12)
13)
14)

organizacja i obstuga konferencji, spatkanformacyjno-promocyjnych, seminariéw dla potethtyah
beneficjentow Programu, w tym najem sal, najemzakup sprztu, wyposaenia i materiatdw niezininych
do realizacji operacji, dojazd, wywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto vagdwcow,
tlumaczenia, opracowanie i dystrybucja materiatakoteniowych;

opracowanie, wydanie oraz dystrybucja materiatéferinacyjnych lub promocyjnych na temat Programu,
a takze publikacja dokumentoéw zwdanych z jego wdtaniem;

projektowanie, aktualizacja lub utrzymanie stroazodomen internetowych;

zakup spretu i materiatéw biurowych na potrzeby organizowaakaji promocyjnych lub informacyjnych;
dziatania promocyjne w mediach, w szczegétmmpracowanie materialdbw oraz ich rozpowszecheiani
w tym audycje radiowe i telewizyjne;

przygotowanie i wykonanie tablic lub znakow inforgpaych;

organizacja i obstuga konferencji lub spathkansultacyjno-informacyjnych dotygeych zatagen programu
operacyjnego na naginy okres programowania;

wynagrodzenia brutto wraz ze skladkami na ubezpi@ezspoteczne, ptaconymi przez pracodgveraz
sktadkami na Fundusz Pracy i Fundusz GwarantowaSydadczé Pracowniczych, a tak odpisami na
Zakladowy Fundusz Swiadczér Socjalnych o0s6b zajmagych si dziataniami informacyjnymi

i promocyjnymi;

zaradzanie operagj w ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto oséhlizupcych zadania
Zwiazane z operagj materiaty biurowe i artykuty pmiennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksero,
koszty energii elektrycznej, cieplnej, gazowej idypuzyskanie Zaviadczer oraz dokumentacja zggana

Z operagcj, podré&e shzbowe zwizane z obstugoperacji;

organizacja i realizacja szkalestuzacych podnoszeniu kwalifikacji oséb zajmeych st dziataniami
informacyjno — promocyjnymi;

udziat 0séb zajmuafgych sé dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi w sakaiach;

analiza i ocena realizacji dziatinformacyjno — promocyjnych;

przygotowanie i przeprowadzenie pgmiwania o udzielenie zamdéwienia publicznego;

inne koszty zwjzane z dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi.

Schemat lll: Stworzenie i utrzymanie krajowej sieciobszaréw wiejskich (KSOW):

1)

2)
3)

stworzenie i utrzymanie struktury KSOW - koszty Zhie, w szczegolngi: koszty osobowe, zakup
wyposaenia i materiatéw, zakup smitm komputerowego i oprogramowania, organizacja kiald
w spotkaniach dotyezych KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozw@hszaréw Wiejskich,
utworzenie i utrzymanie portalu internetowego;

realizacja planu dziatania KSOW,;

przygotowanie i przeprowadzenie pgmiwania o udzielenie zamoéwienia publicznego.




lIl. ZASADY OGOLNE

Niniejsze Woytyczne zawieraj wskazoéwki dla ARIMR w zakresie oceny kwalifikowaftci kosztow
w ramach pomocy technicznej PROW 2007 — 2013, weesgiingci oceny ich racjonalrei. Ponadto, do
stworzenia dokumentu zawiegepgo stawki maksymalne, ktére mody¢ kwalifikowalne z pomocy

technicznej PROW 2007 — 2013 zobardta MRIRW Komisja Europejska, na etapie przygotwaderogramu.

Obowizek dokonania oceny racjona$to wydatkéw w ramach pomocy technicznej wynika pigadw PROW
2007 — 2013 — zgodnie z Programem wydatekmaaizna za kwalifikowalny jeeli:

1) jest niezhdny do realizacji operacji;

2) jest racjonalny;

3) jest rzetelnie udokumentowany i aliavy do zweryfikowania;

4) jest spéjny z obowzujacymi przepisami;

5) jest ugty na liscie kosztow kwalifikowalnych.

Ad 1) niezledny do realizacji operacji — wydatek, bez ktéregmeracja nie mogtaby zosgtazrealizowana
w sposob przyjty przez beneficjenta;

Ad 2) racjonalny — wydatek musi odzwiercietllaptymalny pod wzgdem ekonomicznym i technicznym
spos6b wdrgenia operacii;

Ad 3) rzetelnie udokumentowany i miwy do zweryfikowania — wydatek faktycznie poniesy przez
beneficjenta, potwierdzony przez niego za pognodpowiednich dokumentéw. Dokumentami tymi s
faktury wraz z kopiami dowodéw zaptaty sliaie jest to maliwe, ptatnGci potwierdza s dokumentami
rachunkowymi/ksigowymi o réwnowanej wartdgci dowodowej;

Ad 4) spdjny z obowizujacymi przepisami — wymagana jest zgosthoperacji z przepisami wspélnotowymi,
w szczegolnéci z Rozporadzeniem Rady (WE) NR 1698/2005 z dnia 20 vémz 2005 r. w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europefsindusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (EFRROW), Programem Rozwoju Obszaréw Wkigh 2007 — 2013, postanowieniami umowy
a take przepisami krajowymi dotygeymi bezpdrednio prac przeprowadzonych w ramach operaciji,
w szczegOInéci z przepisami dotyazymi zaméwié publicznych;

Ad 5) ugty na liscie kosztéw kwalifikowalnych — lista kosztéw podéggeych refundacii stanowi zgdznik do
rozporzdzenia Ministra RiRW z dnia 14 marca 2008 r. w speaszczegétowych warunkéw i trybu
przyznawania oraz wyptaty pomocy technicznej w rem&ROW 2007 — 2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329).

Przy ocenie wnioskoéw dotygzych dziaté informacyjno — promocyjnych, ARIMR powinna zb&dah
zgodnd¢ z odpowiednim Planem Komunikacyjnym oraz Rozpdreniem Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia
15 grudnia 2006 r. ustanawdaym szczeg6towe zasady stosowania rozmtrenia Rady (WE) Nr 1698/2005
w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich prEezopejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (EFRROW). Przyktadowe formy wizualizadfrogramu zostaty gje w dokumencie pn. ,Ksga

wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiggklna lata 2007 — 2013".




Przy ocenie wnioskdw dotyageych realizacji zadaoraz zataonych celéw Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich
(KSOW), ARIMR powinna zbadgaich zgodné¢ z Planem Dziatania — wymég ten nie dotyczy ocenjogkow
dot. funkcjonowania struktury KSOW.

Badanie przez Agengjzgodndci ztozonych wnioskéw z Planem Komunikacyjnym i Planemdtammia polega
na weryfikacji czy wskazane we wniosku dziatanidylmaplanowane issumieszczone w odpowiednim Planie
oraz czy kwota wskazana we wniosku do refundachi gziata nie przekracza kwoty zaplanowanej w becie

indykatywnym.

W dalszej cegsci Wytycznych przedstawiono szczegétowe wskazéwig, ktérych naley dokonywa& oceny
poszczegoblnych kosztow. W przypadku wagsgnia we wniosku tzw. kosztéw innych, ktére nig w
Wytycznych wskazane z nazwy lub kosztow, ktore wizszaj okreSlone stawki, ARIMR winna na podstawie
odpowiedniego uzasadnienia beneficjenta aceasadn&t ich refundowania. Powgze dotyczy tale kosztow
ponoszonych przed podpisaniem niniejszych Wytyckny/ sytuacji, w ktérej ARIMR uzna za zasadne
wystapienie do Instytucji Zamtlzapcej o wydanie opinii w zakresie kwalifikowalfm kosztéw powinna
przedstawd swoje stanowisko w sprawie. Ocena kosztéw powindhywa si¢ zgodnie z odpowiednimi

Wytycznymi w zalénosci od daty poniesienia kosztu.

Wydatek poniesiony w nagistwie przeprowadzonego pgsbwania o udzielenie zaméwienia publicznego
uznawany jest za kwalifikowalny w wysod@ wskazanej w przeprowadzonym pgliwaniu, z tym jednak

zastrzeeniem,ze rodzaj zakupu/ustugi nie budzitpliwosci ARIMR.

Wszystkie kwoty okrdone w niniejszych Wytycznych stanawi maksymala wysokaé kosztu

kwalifikowalnego, ktéry mee podlega refundacji ze&rodkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013.

Co do zasady dofinansowanie operacjsmalkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 uzadme jest od

procentowego zaangawania pracownikéw beneficjenta w realizaBROW 2007 — 2013. Watki dotyczce:

- nagrod — przedstawione zostaly w podziale 1. Kosgtyagrodzé;

- szkolen — przedstawione zostaty w podziale 17. Koszty Etkdkurséw itp.;

— zakupu sprgu — przedstawione zostaty w podziale 13. Kosztyupa lub najmu sprtu komputerowego i
oprogramowania (w tym koszty instalacji) oraz gpuziurowego;

— mediéw — przedstawione zostaly w podziale 11. Kosisploatacyjne (w tym koszty energii elektrycznej

cieplnej, gazowej, wody, wywozu nieczy&tboraz czynszu).




IV. OCENA KWALIFIKOWALNO $CI KOSZTOW

1. Koszty wynagrodza@

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 Wynagrodzenia brutto wraz ze skladkami na uleezenie spoteczne, ptaconymi przez pracodawraz sktadkami
na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowarfwfadczé Pracowniczych, a tak odpisami ha Zaktadowy Fundu$z
Swiadczén Socjalnych os6b wykonagych zadania zwzane z przygotowaniem, zadzaniem, wdrzaniem,
monitorowaniem, kontrali ocery stopnia realizacji Programu

2 | Zarzdzanie operagjw ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto osgdlizupcych zadania zwrzane z
operacy, materialy biurowe i artykuty piniennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksekmszty energii
elektrycznej, cieplnej, gazowej i wody, uzyskanieaswdadczéi oraz dokumentacja zw#ana
z operacj, podré&e shzbowe zwizane z obstugoperacii

3 Oceny ex post, audyty i przygotowywanieikowych sprawozdadotyczcych poprzedniego okresu programowariia,

w tym wynagrodzenia brutto oséb wykoacych te czynnéci wraz ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne,
placonymi przez pracodawc oraz skladkami na Fundusz Pracy i Fundusz Gwanamych Swiadczei
Pracowniczych, a take odpisami na Zaktadowy Fundudmiadcze Socjalnych

4 Il Wynagrodzenia brutto wraz ze skltadkami na piEzenie spoleczne, ptaconymi przez pracodawmaz sktadkami
na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowarfisfadczé: Pracowniczych, a tak odpisami na Zakiadowy Fundusz
Swiadczé Socjalnych oséb zajmugych si dziataniami informacyjnymi i promocyjnymi

5 1] Zarzmdzanie operagjw ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto osgddizupcych zadania zwzane z
operacy, materialy biurowe i artykuty piniennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksekmszty energii
elektrycznej, cieplnej, gazowej i wody, uzyskanieaswdadczéi oraz dokumentacja zw#ana
z operacj, podrée stwbowe zwizane z obstugoperacji

6 1 Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczeg6lrioi: koszty osobowe, zakup wypdsaia i

materiatdw, zakup spgiui komputerowego i oprogramowania, organizacja Zialdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsma Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

c

Wynagrodzenie zasadnicze- wynagrodzenie 0s6b, wspdétfinansowandrmelkow pomocy technicznej PROW
2007 — 2013, powinno odpowiataysokdci wynagrodzenia pracownikow optacanych z innyaddkow (np.
srodkow wiasnychgrodkéw pochodzcych z funduszy strukturalnych i funduszu spégipw danej instytucji
i by¢ okreslone proporcjonalnie do procentowego zaaogania danego pracownika we wzsaie PROW
2007 — 2013. W przypadku gdy beneficjent przedstagiwniosku wysze wynagrodzenie miesizne brutto
pracownikéw zajmujcych st realizacj PROW 2007 — 2013 hiprzecétne wynagrodzenie pracownikow na
danych stanowiskach, ARIMR powinna uzyélad beneficjenta stosowne uzasadnienie, w ktOryikeikeson
wyrazna réznice w zakresie zada wymaganej wiedzy, kwalifikacjach, éleiadczeniu, ktéra mogtaby By
przyczyra odchyleh wynagrodzé poszczegdlnych pracownikéw finansowanych z PT PR@W7 — 2013
w stosunku do pracownikéw finansowanych z inngaidet.
Za kwalifikowalne w ramach PT 2007 — 2013 w wys@kadpowiadajcej zaangzowaniu we wdraanie
PROW 2007 — 2013 mady¢ uznane take:

e ubezpieczenie emerytalne;

e ubezpieczenie rentowe;

» ubezpieczenie chorobowe;

* ubezpieczenie zdrowotne;

» ubezpieczenie wypadkowe;

e Fundusz Pracy;

«  Fundusz Gwarantowany&wiadczeé Pracowniczych;

« odpisy na Zaktadowy Fundu$aviadcze Socjalnych;

e wynagrodzenie z tytutu tzw. ,trzynastki”;

* nagroda jubileuszowa;
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» ekwiwalent pierngzny za niewykorzystany urlogrypoczynkowy — refundacja tego kosztuedkdw
PT PROW 2007 — 2013 jest misva gdy nas¢puje rozwizanie lub wygéniccie stosunku pracy;

* odprawa emerytalna.

Dodatek staowy oraz dodatek za stopiestuzbowy mog podlegé refundacji z PT PROW 2007 — 2013 w

calasci, niezaleénie od procentowego zaarigavania danego pracownika we wglaie Programu.

Koszty wynagrodze Agencja weryfikuje na podstawie zakresOw czyengracownikéw, obejmuagych caty

okres przedstawiony do refundac;ji.

Sktadki na Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawny@PFRON) nie s kosztem

kwalifikowalnym w ramach pomocy technicznej PROW02 — 2013.

Nagroda, premia, dodatek zwazane z wykonywaniem pracy na rzecz PROW 2007 — 2013

Ww. koszty mana uznd za kategorie kosztu kwalifikowalnegao-¢i:

— wynikaja z zasad obowkujacych w danej instytucji;

— 3 szczegO6towo uzasadnione (np. dodatkopvac, wyjatkowymi kwalifikacjami);

- wynagrodzenie pracownikow otrzymugjych nagrog/premk jest poréwnywalne z wynagrodzeniem innych
pracownikéw zatrudnionych na podobnych stanowiska@hprzypadku braku zgodéa konieczne jest
przedstawienie przez beneficjenta odpowiedniegsadmiienia.

Co do zasady, nagroda powinna¢hjnansowana proporcjonalnie do procentowego zaavgania danego

pracownika we wdranie PROW 2007 — 2013. Nagrodazady¢ finansowana w 100% zZeodkéw PT PROW

2007 — 2013, mimoze pracownik nie jest zaangavany w 100% w PROW 2007 — 2013 jedynie wtedy, gdy

jest to nagroda wynikaga wyhcznie z pracy na rzecz PROW 2007 — 2013. W przypagtky pracownik

realizupcy zadania wpisgge se w zadania okrdone Schematem | lub 1l otrzyma nagearh dodatkow prac
zwiazara np. z KSOW (realizowat zadania inne miosiada w zakresie czynind), nagroda ta powinna zoéta
sfinansowana w cadoi ze srodkéw Schematu lll. W sytuacji, gdyby wyptaconayrada miata dotyczyzada

po czsci zwiazanych np. z KSOW a po gzi zwigzanych z PROW, w ramach Schematu Il mogtaby Zosta

sfinansowana w &#ci, a w czsci zesrodkow innego Schematu.

Przyktad wyliczenia % refundacji Zeodkéw PT PROW 2007 — 2013

Pracownik w swoim zakladzie pracy przepracowat&t5®d pocztku roku 2007 w zakresie jego obgukow

pojawity sk zadanie dotyeze realizacji PROW 2007 — 2013, ktére stanp@6% ww. zakresu oboyakéw. Od

1 kwietnia roku 2009 pracownik przechodzi na emeeytOdprawa emerytalna née zostéd sfinansowana ze
srodkdw pomocy technicznej wegai, gdy pracownik ten przepracowat 2 lata i 4 mige (od pocztku roku
2007 do 30 marca 2009 r.) na rzecz Programu, zdgdrmogtaby h¥ona finansowana w 25 — letnim okresie
pracy w instytucji. Ponadto, co wynikato z zakrebowizkéw pracownika, jedynie 25% dotyczyto PROW 2007
— 2013, a zatem tylko w tejeszi maze podlegé refundacji zesrodkéw pomocy technicznej Programu.

Odprawa emerytalna w povszym przyktadzie, ktéraethzie mogta by pokryta zesrodkéw PT, mge dotyczy
25% jej kosztéw w okresie pracy pracownika na rZ@amramu — tu 2 lata i 4 miegie (9 % calego okresu

pracy w instytucji).
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Wynagrodzenie za czas niezdoldai do pracy w przypadku nieobecnéci krotszej niz 33 dni -
proporcjonalnie do procentowego zaamm@ania danego pracownika we welmaie PROW 2007 — 2013
w mieshcu wystpienia niezdolnéci do pracy, a jeeli nie mana tego okrdi¢ — w miesicu poprzedzagym

mieshc wystpienia niezdolnéci do pracy.

Koszty wynagrodzenia personelu administracyjnego qebwiedzialnego za realizagj operacji (w ramach
kosztow zarzdzania operacp) — zakres i czas pracy tych 0s6b powinien zosteeryfikowany przez ARIMR
pod latem zgodnéci z zasadami racjonalég oraz niezbdncsci. Stawka maksymalna za godgimegarovy
pracy personelu administracyjnego odpowiedzialnegaealizagj operacji wynosi 20 PLN brutto. Ten rodzaj
kosztu nie dotyczy pracownikdw instytucji, z ktohyzakresu dziataldgi wynika, z stale korzystaj ze
srodkéw pomocy technicznej — podmioty te powinny glydnia¢ zadania z zakresu zadzania operacjami

pomocy technicznej w ramach obawkéw pracownikéw w nich zatrudnionych.

Koszty wynagrodzenia osob z tytulu umowy — zlecenia dzieto — beneficjent powinien uzasadrpotrzely
zawarcia umowy — zlecenia/o dzieto, jako nighta do realizacji zada zwiagzanych z Programem
w uzupetnieniu do kadry etatowej. Wysdkowynagrodzenia oséb, z ktérymi zawierag sumowe —
zlecenie/o dzielo nie powinna bwyzsza od wysokii wynagrodzenia pracownikéw zatrudnionych na etat
danej instytucji i wykonujcych podobne zadania. W takim przypadku, zadan@byysz kton zawiera si
umowe — zlecenie/o dzieto i ktéra otrzymuje wynagrodeenitego tytutu powinny kiyporéwnywalne do zada
osoby wykonujcej je z tytutu umowy o praow danej instytucji. Wisze wynagrodzenie wymaga dodatkowego

uzasadnienia.

Nadgodziny — istnieje maliwos¢ zrefundowania zesrodkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013
naleznego pracownikom wynagrodzenia za nadgodziny, o wimika to z obowizujacych przepisow
dotyczicych wynagradzania pracownikéw w danej instytuejptrzeba taka powinna jedr@kodzwierciedla
rzeczywiste potrzeby beneficjenta, co winno zéosp@twierdzone przez niego stosownym uzasadnieniem.

Ponadto system nadgodzin niezady substytutem pracy wykonywanej w godzinach pracy.
W przypadku beneficjentow realizglych zadania wynikage z Planu Komunikacyjnego, koszty wynagradze

pracownikéw zajmujcych st dziataniami informacyjnymi i promocyjnymi mady¢ finansowane zérodkdw

Schematu | lub Schematu II.
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2. Koszty dojazdow, przejazdow i przelotéw

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 | Organizacja obrad komitetu monitafeggo i jego grup roboczych, z wgzeniem wynagrodzenia uczestnikow

2 | Prowadzenie audytéw lub kontroli w zakresiszmzegdinych dziataoraz calego Programu

3 | Organizacja i realizacja szkeélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji oséb bigych udziat w procesie przygotowanig,
zaradzania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu

4 | Udziat os6b wykonugych zadania zwzane z przygotowaniem, zadzaniem, wdrzaniem, monitorowaniem
kontrok i ocery Programu w szkoleniach, w tym studiach podyplomziwy

5 | Wspieranie prac wspomageych przygotowanie, zagdzanie, wdraanie, monitorowanie, kontrgli ocerg
Programu, w tym podi@ stwbowe, organizacja i obstuga konferencji oraz spolansultacyjno-informacyjnych;

6 | Przygotowanie nagtnego okresu programowania, w tym pagréhzbowe, organizacja i obstuga konferencji orfaz
spotka konsultacyjno-informacyjnych

7 Il Organizacja i obstuga konferencji, spatkaformacyjno-promocyjnych, seminariéw dla potefrtyah beneficjentow

Programu, w tym najem sal, najem lub zakup g@pravyposaenia i materiatébw niezlinych do realizacji operacji,
dojazd, wyywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto \agdwcow, tlumaczenia, opracowanie i dystrybuc
materiatéw szkoleniowych

a

8 I Organizacja i obstuga konferencji lub spdtk&onsultacyjno-informacyjnych dotygzych zalgen programu
operacyjnego na naginy okres programowania
9 I/ Zarzdzanie operagjw ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto o=#izupcych zadania zwrzane z

operacy, materialy biurowe i artykuty piniennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksekmszty energii
elektrycznej, cieplnej, gazowej i wody, uzyskanawiadczé oraz dokumentacja z4y#ana z operagj podrGe
stuzbowe zwizane z obstugoperaciji

10 1] Organizacja i realizacja szkalstuzacych podnoszeniu kwalifikacji os6b zajmeych sk dziataniami informacyjng
— promocyjnymi

11 1l Udziat os6b zajmyggych sk dzialaniami informacyjnymi lub promocyjnymi w sakniach

12 1l Inne koszty zwizane z dzialaniami informacyjnymi lub promocyjnymi

13 I} Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczegolnigi: koszty osobowe, zakup wypasaia i

materiatéw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja ziatdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflisza Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

=

14 Il Realizacja planu dziatania KSOW

Koszty przejazdéwsrodkami komunikacji publicznej powinny wynikaz aktualnego taryfikatora przejazdow
kolejowych, autokarowych, autobusowych itp. W pragku podrdy dokonanych samochodami showymi
oraz samochodami prywatnymi wykorzystywanymi dodeektuzbowych na potrzeby PROW 2007 — 2013,
koszty z nimi zwizane powinny b rozliczane na podstawie dokumentacji dodgeg podréy, tj. powinny
uwzgkdnia® dat wyjazdu, opis trasy wyjazdu (g — dokd), cel wyjazdu, liczb przejechanych kilometréw,
stawle za 1 km przebiegu (wg stawek za kilometr, zgodnyabowazujacymi przepisami), catkowity koszt
przejazdu, numer rejestracyjny pojazdu oraz pojeétriorodzaj silnika. Wycie samochodu jakdrodka
transportu i przedstawienie wynikajych z tego kosztow jako kwalifikowalnych w ramgmtmocy technicznej
zasadne jest wtedy, gdy nie istnieje inna, bardrzéjjonalna maiwos¢ przejazdu, co powinno mnie

odzwierciedlenie w uzasadnieniu do wniosku.

W przypadku korzystania z przejazdéw kolejowychtokarowych, autobusowych oraz przelotéw samolotem
nalezy przedstawd dokumenty péwiadczajce odbycie podrdy (bilet, karta poktadowa). Co do zasady za
kwalifikowalne uzné nalezy koszty, ktore s racjonalne. W przypadku przejazdéw kolejowych padrtakie
powinny odbywa sig w Il klasie. Podrée lotnicze powinny odbywasic w klasie ekonomicznej. Dopuszcza si
odbywanie podrdy stwbowych finansowanych zérodkéw pomocy technicznej w vgzym standardzie,
jednake w takim przypadku beneficjent ma obazék je uzasaddj jezeli ich koszt jest wiszy od kosztu

podr&y w nizszym standardzie.

W przypadku podrdy dokonanych samochodami ghowymi do podrdy mazna doliczy koszty zwizane

z praa kierowcy samochodu sthowego (oprécz wynagrodzenia), np. noclegizywienie, kwalifikowalne s

= ra 207 2013
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takze koszty zwizane z podréami lotniczymi, w sytuacji, gdy takforme podr&owania ma@na uzné za

najbardziej racjonalpw odniesieniu do realizacji operac;ji.
Do kosztéw kwalifikowalnych zaliczytakze mazna ryczalty za dojazdy — zgodnie z wystawionymiedakjami

a take dopuszcza sinajem samochodu w przypadku gdy brak jest samackbagbowego lub prywatnego do

celéw stizbowych.

3. Koszty noclegow

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 [ Organizacja obrad komitetu monitafego i jego grup roboczych, z wgkeniem wynagrodzenia uczestnikéw

2 | Prowadzenie audytéw lub kontroli w zakresiezmagg6lnych dziataoraz catego Programu

3 | Organizacja i realizacja szkeélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji oséb bigych udziat w procesie przygotowanig,
zaradzania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu

4 | Udziat os6b wykonugych zadania zwzane z przygotowaniem, zadzaniem, wdrzaniem, monitorowaniem
kontrok i ocery Programu w szkoleniach, w tym studiach podyplomziwy

5 | Wspieranie prac wspomageych przygotowanie, zagdzanie, wdraanie, monitorowanie, kontroli ocerg
Programu, w tym podi@ stwbowe, organizacja i obstuga konferencji oraz spolansultacyjno-informacyjnych;

6 | Przygotowanie nagtnego okresu programowania, w tym pagréhzbowe, organizacja i obstuga konferencji orfaz
spotka konsultacyjno-informacyjnych

7 I/ Zarzdzanie operagj w ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto o=#izupcych zadania zwrzane z

operacj, materialy biurowe i artykuty piniennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksekmszty energii
elektrycznej, cieplnej, gazowej i wody, uzyskanawiadcze oraz dokumentacja z4y#ana z operagj podrGe
stuzbowe zwizane z obstugoperaciji

8 I Organizacja i obstuga konferencji, spatkaformacyjno-promocyjnych, seminariéw dla poteirtygh beneficjentow
Programu, w tym najem sal, najem lub zakup @pravyposaenia i materiatdw niezfinych do realizacji operaciji,
dojazd, wyywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto egdwcow, tlumaczenia, opracowanie i dystrybucja
materiatéw szkoleniowych

9 1] Organizacja i obsluga konferencji lub spdik&onsultacyjno-informacyjnych dotygzych zalagen programu
operacyjnego na naginy okres programowania

10 1] Organizacja i realizacja szkalstuzacych podnoszeniu kwalifikacji os6b zajmeych sk dziataniami informacyjng
— promocyjnymi

11 1l Udziat os6b zajmagych sk dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi w sakaiach

12 1] Inne koszty zwizane z dzialaniami informacyjnymi lub promocyjnymi

13 I} Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczegolnigi: koszty osobowe, zakup wypasaia i

materiatéw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja ziatdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsza Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

c

14 Il Realizacja planu dziatania KSOW

Koszty noclegoéw z tytutu podréy stuzbowej na obszarze kraju

Beneficjent powinien wybkaoferk najkorzystniejsz z mazliwych z ekonomicznego punktu widzenia. Co do
zasady, za racjonalny wydatek ngl@izn& koszt noclegu w hotelu o standardzie trzech gieldub wydatek
zwigzany z noclegiem w kwocie do 260 PLN za asah dol. W uzasadnionych przypadkach #ieve jest
wybranie oferty, ktéra nie spetnia po#ggych warunkéw, jednak beneficjent powinien wtedy przedstawi
stosowne wyjénienie (np. dogodna lokalizacja noclegu, brak konieci ponoszenia dodatkowych kosztow

zwiazanych z dojazdami, brak miejsc noclegowych speicyah powy:sze warunki).

Koszty noclegoéw z tytutu podréy stuzbowej poza granicami kraju

Koszty noclegow ponoszonych przez beneficjenta@uypodréy stuzbowej pracownika poza granicami kraju
powinny by zgodne z obowizujacymi przepisami dotyexymi wysokdaci oraz warunkéw ustalenia natesci
przystugujcych pracownikowi zatrudnionemu w fsawowej lub samorglowej jednostce sfery bietowej

z tytutu podréy stuzbowej poza granicami kraju.
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W przypadku, gdy dany pracownik nie jest zatrudgiom paistwowej lub samorgdowej jednostce sfery
budzetowej lecz w instytucji funkcjonagej na innych zasadach (w innej formie prawnej)sokgs¢ tego kosztu
powinna odpowiadawysokdci kosztu jak dla pracownika zatrudnionego wagiwowej lub samorgowe]
jednostce sfery bugttowej.

Jezeli rzeczywista (faktyczna) liczba uczestnikébw angawanych przez beneficjenta szkilekonferencii,
spotka korzystajcych z noclegu jest #6za ni planowano, za koszt kwalifikowalny Agencja maauzng koszt
planowany, pod warunkiem stosownego wgjania zaistnialej sytuacji przez wnioskodavectaz wykazaniaze

dotozyt on wszelkich staraaby koszty rzeczywcie poniesione pokrywaty i kosztami planowanymi.

4. Koszty wyzywienia oraz zakupu artykutow spaywczych

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 | Organizacja obrad komitetu monitafeggo i jego grup roboczych, z wgzeniem wynagrodzenia uczestnikow

2 | Prowadzenie audytéw lub kontroli w zakresiezmagg6lnych dziataoraz catego Programu

3 | Organizacja i realizacja szkeélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji oséb bigych udziat w procesie przygotowanig,
zarzdzania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu

4 | Udziat os6b wykonugych zadania zwrzane z przygotowaniem, zadzaniem, wdrzaniem, monitorowaniem
kontrok i ocery Programu w szkoleniach, w tym studiach podyplomziwy

5 | Wspieranie prac wspomageych przygotowanie, zagdzanie, wdraanie, monitorowanie, kontroli ocerg
Programu, w tym podi@ shzbowe, organizacja i obstuga konferencji oraz spplansultacyjno-informacyjnych;

6 | Przygotowanie nagtnego okresu programowania, w tym pagréhzbowe, organizacja i obstuga konferencji orfaz
spotka konsultacyjno-informacyjnych

7 Il Organizacja i obstuga konferencji, spatkaformacyjno-promocyjnych, seminariéw dla potefrtyah beneficjentow

Programu, w tym najem sal, najem lub zakup @pravyposaenia i materiatdw niezfinych do realizacji operaciji,
dojazd, wyywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto vagdwcow, ttumaczenia, opracowanie i dystrybucja
materiatéw szkoleniowych

8 1] Organizacja i obsluga konferencji lub spdik&onsultacyjno-informacyjnych dotygzych zalgefn programu
operacyjnego ha naginy okres programowania
9 I/ Zarzzdzanie operagjw ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto o=#izupcych zadania zwrzane z

operacy, materialy biurowe i artykuty piniennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksekmszty energii
elektrycznej, cieplnej, gazowej i wody, uzyskanawiadczé oraz dokumentacja z#w#ana z operagj podrée
stuzbowe zwizane z obstugoperaciji

10 1] Organizacja i realizacja szkalstuzacych podnoszeniu kwalifikacji os6b zajmeych sk dziataniami informacyjng
— promocyjnymi

11 1] Udziat os6b zajmyggpych sk dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi w sakaiach

12 1l Inne koszty zwizane z dzialaniami informacyjnymi lub promocyjnymi

13 I} Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczegolnigi: koszty osobowe, zakup wypasaia i

materiatéw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja ziatdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsma Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

(=

14 Il Realizacja planu dziatania KSOW

Koszt wyzywienia powinien by naliczany w sposéb proporcjonalny dosdbosob delegowanych lub bimych
udziat w spotkaniach, konferencjach, szkoleniagh W sytuacji, gdy rzeczywista (faktyczna) liczbadb
korzystajca z wyywienia jest mniejsza aiplanowano, Agencja mie uzng koszt planowany, pod warunkiem
stosownego wyjaienia zaistnialej sytuacji przez wnioskodawecaz wykazaniaze dotazyt on wszelkich stara

aby koszty rzeczywtie poniesione pokrywatysiz kosztami planowanymi

Koszt wyzywienia oséb delegowanych (np. hkioych udzial w wyjazdowych szkoleniach, konferenhjac
kontrolach itp.), podlegagy refundacji z pomocy technicznej powinien ¢byokrywany ze srodkow

przewidzianych na ten cel w ramach diet, ktére gnatk otrzymuje zgodnie z obowdujacymi przepisami
dotyczicymi wysokdaci oraz warunkéw ustalania nafesci przystugujcych pracownikowi zatrudnionemu

w paistwowej lub samormlowej jednostce sfery baetowej z tytutu podrgy stuzbowej.
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W przypadku, gdy dany pracownik nie jest zatrudgiom paistwowej lub samorglowej jednostce sfery
budzetowej lecz w instytucji funkcjonagej na innych zasadach (w innej formie prawnej)sokgs¢ tego kosztu
powinna odpowiadawysokdci kosztu jak dla pracownika zatrudnionego wagiwowej lub samorgowe]

jednostce sfery bugttowej.

W przypadku organizowania przez beneficjenta szkdenferencji, spotkaitp. w uzasadnionych przypadkach
istnieje maliwo$¢ sfinansowania zérodkéw pomocy technicznej virywienia w formie cieptego positk(np.

w przypadku organizowania spotka wysokim prestiu, w przypadku dtugotrwagych spotké, w przypadku
gdy uczestnicy spotkadojezdzaja w miejsce ich organizacji z odlegtych miejsc). Wskodawca w takiej
sytuacji powinien przedstawstosowne wyjienie.

Ponadto dopuszczalny jest zakup z&odkOéw pomocy technicznej artykutdow spwczych na potrzeby
organizowania szkofe konferencji, spotkaitp. w ilosci adekwatnej do liczby uczestnikdw spotkania, w ty
réwniez na potrzeby spotka doranych (,ad hoc”) shaacych realizacji okrdonego celu zwizanego

z wdrzaniem PROW 2007 — 2013. W sytuacji, gdy rzeczywidsktyczna) liczba oséb korzysiap z
wyzywienia jest mniejsza niplanowano, Agencja nie uzné koszt planowany, pod warunkiem stosownego
wyjasnienia zaistniatej sytuacji przez wnioskodaveraz wykazaniaze dotazyt on wszelkich stafaaby koszty

rzeczywicie poniesione pokrywatyesi kosztami planowanymi

Do artykutéw spaywczych przeznaczonych na ww. potrzeby, ktére artmg refundowane zérodkéw pomocy

technicznej ména zaliczy: wode mineralry, soki, kawe, herbag, cukier, mleko, paluszki, ciastka, kanapki.

5. Koszty diet

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 | Prowadzenie audytéw lub kontroli w zakresiezmagg6lnych dziataoraz catego Programu

2 | Wspieranie prac wspomageych przygotowanie, zagdzanie, wdraanie, monitorowanie, kontrgli ocerg
Programu, w tym podi@ stwbowe, organizacja i obstuga konferencji oraz spokansultacyjno-informacyjnych;

3 | Udziat os6b wykonugych zadania zwzane z przygotowaniem, zadzaniem, wdrzaniem, monitorowaniem
kontrok i ocery Programu w szkoleniach, w tym studiach podyplomziwy

4 | Przygotowanie nagtnego okresu programowania, w tym pagréhzbowe, organizacja i obstuga konferencji orfaz
spotka konsultacyjno-informacyjnych;

5 I/ Zarzzdzanie operagj w ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto o=#izupcych zadania zwrzane z

operacj, materialy biurowe i artykuty piniennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksekmszty energii
elektrycznej, cieplnej, gazowej i wody, uzyskanawiadczé oraz dokumentacja z4y#ana z operagj podrGe
stuzbowe zwizane z obstugoperaciji

6 1l Udziat os6b zajmuagych sk dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi w sZkaoiach
7 1] Inne Kkoszty zwjzane z dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi
8 1 Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosztyzh@e, w szczegoélngi: koszty osobowe, zakup wypasaia i

materiatéw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja ziatdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflisza Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

c

9 Il Realizacja planu dziatania KSOW

Koszty diet pracownikbw na obszarze kraju oraz pogmo granicami powinny &y zgodne
z obowizujacymi przepisami dotyezymi wysokdci oraz warunkéw ustalania natesci przystugujcych
pracownikowi zatrudnionemu w pstwowej lub samormlowej jednostce sfery baetowej z tytutu podrdy
stuzbowej. W przypadku, gdy dany pracownik nie jestudiony w pastwowej lub samorglowej jednostce
sfery budetowej, lecz w instytucji funkcjonggej na innych zasadach (w innej formie prawnej)sokgs¢ tego
kosztu powinna odpowiadawysokdci kosztu jak dla pracownika zatrudnionego wngiwowej lub

samoradowe] jednostce sfery baetowe;.
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6. Koszty wynagrodzé ekspertow krajowych

Klasyfikacja kosztu
Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w

sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 | Wspieranie prac wspomageych przygotowanie, zagdzanie, wdraanie, monitorowanie, kontrgli ocerg
Programu, w tym podi@ shzbowe, organizacja i obstuga konferencji oraz spplansultacyjno-informacyjnych;

2 [ Ocena realizacji Programu

3 I Organizacja i obstuga konferencji, spatkaformacyjno-promocyjnych, seminariéw dla potefitygh beneficjentow
Programu, w tym najem sal, najem lub zakup gpravyposaenia i materiatdbw niezlinych do realizacji operacji,
dojazd, wyywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto agdwcow, tlumaczenia, opracowanie i dystrybucja
materiatéw szkoleniowych

4 1] Organizacja i obsluga konferencji lub spdik&onsultacyjno-informacyjnych dotygzych zalagen programu
operacyjnego na naginy okres programowania

5 1l Projektowanie, aktualizacja lub utrzymaniestoraz domen internetowych

6 I Realizacja planu dziatania KSOW

W operacjach realizowanych gedkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 osatenfowana w ramach

kosztéw wynagrodzeekspertéw powinna léyspecjalisi w swojej dziedzinie. Powinna posigdadpowiednie

kwalifikacje oraz déwiadczenie. Wyrénia st nastpujace kategorie ekspertow:

Kat.

Kwalifikacje Doswiadczenie | Maks. wysokasé¢ kosztu
kwalifikowalnego
za dzien pracy

Kwalifikacje adekwatne do zakresu merytorycznegeragji.
Udziat w pracach badawczych, a xak odpowiednio
udokumentowany dorobek naukowy.

w PLN
I Wyksztalcenie co najmniej wigze magisterskie lub rownaxne. Min. 5 lat 500
Kwalifikacje adekwatne do zakresu merytorycznegeragji.
Il Wyksztatcenie co najmniej viigze magisterskie lub réwnaidne Min.10 lat 700
Kwalifikacje adekwatne do zakresu merytorycznegeragji.
Il Wyksztatcenie co najmniej vigze magisterskie lub rownadne. Min.15 lat 900

W przypadku pracy eksperta, reggo kontakt z uczestnikami spatkavarsztatow itp., dziepracy oznacza

5 godzin zegarowych. W przypadku pracy ekspertaomylcego inne prace (np. opracowywanie ekspertyz),

dzien pracy oznacza 8 godzin zegarowych. W przypadkuejsrej liczby godzin stawka jest redukowana

proporcjonalnie do iléci godzin pracy.

W wyjatkowych przypadkach wygze koszty pracy eksperta od przedstawionych pejuyog zosté& uznane

za kwalifikowalne, jednate wymagai one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia peneimego przez

beneficjenta.

Weryfikacji ze strony ARIMR powinna tak podlegd zasadn& wykonania pracy przez eksperta

posiadaicego okrélone wyksztatcenie w odniesieniu do tematyki i pst@ skomplikowania” ekspertyzy.

Przykladowo w operacjach realizowanych @gedkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 osoba

finansowana w ramach kosztéw wynagrade&spertéw wykonyw@abedzie ekspertyzy na potrzeby Programu,

prace dot. obstugi informatycznej, przekazyviadzie wiedz specjalistycza w formie odpowiedzi na pytania

w trakcie spotka.

Jako eksperta nie traktujeesivyktadowcy tj. osoby, ktéra przedstawia w mowieplaaowan dtuzszy

wypowied:, opierajica Sig na przygotowanych materiatach dydaktycznych w qalpekazania stuchaczom

wiedzy na dany temat.

*
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Ww. stawki w wyptkowych sytuacjach dotygzoséb lgdacych pracownikami MRiIRW lub instytucji, ktérym
powierzono wdrzanie Programu. Co do zasady, osoby te zadaniaresaakwsparcia eksperckiego” powinny
mie¢ ujete w zakresie zadapracownika i z tego tytutu powinny &ywynagradzane w ramach Schematu I.
W wyjatkowych przypadkach, ze wzglu na zakres ,wsparcia eksperckiego” oraz ¢kalzedsiwziccia

i uzasadnienie konieczf zaangaowania pracownika ww. instytucji, powinny dyspetnione naspujace
warunki:

1. Realizacja zadawynikajacych z umowy o dzieto lub zlecenia powinnathyykonywana poza godzinami
pracy, wynikagcymi z umowy o pragdanej osoby;

2. Pracodawca danej osoby powinien zapéwrie realizacja danego zadania nie jest wykonywana
w ramach obowizkow shzbowych danej osoby oraz nie koliduje z obakiami wynikagcymi

z tytutu jej zatrudnienia. Ponadto pracodawca dasepy powinien wykazaze nie ma maliwosci, by zadania
te mogty by wykonywane przez pracownika w ramach umowy o grac

W celu sprawdzenia, czy spetiorgmwyzsze warunki, ARIMR przyjmuje stosownéwgadczenie.

W przypadku, gdy kwalifikacje lub dwiadczenie danej osoby sizsze ni wskazano w powszej tabeli
stawki dla niej przyte powinny by wéwczas ustalane indywidualnie, adekwatnie dogutasiych kwalifikacji i
doswiadczenia. Stawki takie nie powinnybwyzsze nk te, ktére zostaty okétone dla ekspertéw spetnigych

wskazane powsej kryteria.

7. Koszty wynagrodzé ekspertow zagranicznych

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 | Wspieranie prac wspomageych przygotowanie, zagdzanie, wdraanie, monitorowanie, kontrgli ocerg
Programu, w tym podi@ shzbowe, organizacja i obstuga konferencji oraz spplansultacyjno-informacyjnych;

2 [ Ocena realizacji Programu

3 I Organizacja i obstuga konferencji, spatkaformacyjno-promocyjnych, seminariéw dla poteiitygh beneficjentow
Programu, w tym najem sal, najem lub zakup gpravyposaenia i materiatébw niezlinych do realizacji operacji,
dojazd, wyywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto agdwcow, tlumaczenia, opracowanie i dystrybucja
materiatéw szkoleniowych

4 I Organizacja i obstuga konferencji lub spdtk&onsultacyjno-informacyjnych dotygzych zalagen programu
operacyjnego na naginy okres programowania

(&)]

Projektowanie, aktualizacja lub utrzymanieostoraz domen internetowych

6 I Realizacja planu dziatania KSOW

W operacjach realizowanych gedkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 osatenfowana w ramach
kosztéw wynagrodzeekspertéw zagranicznych powinnattspecjalisi w swojej dziedzinie, powinna posigda
odpowiednie déwiadczenie oraz adekwatne do wykonywanej pracyzeazr PROW 2007 — 2013 kwalifikacje.

Ponadto beneficjent powinien wyk@zzasadn&t angaowania eksperta zagranicznego.

Wyréznia sk nastpujace kategorie ekspertéw zagranicznych:

Kat. Doswiadczenie Maks. wysokasé¢ kosztu kwalifikowalnego
za dzien pracy w EUR

I Min. 5 lat 250

Il Min. 10 lat 350

1 Min. 15 lat 450

W przypadku pracy eksperta, neggo kontakt z uczestnikami spatkavarsztatow, itp., dziepracy oznacza

5 godzin zegarowych. W przypadku pracy ekspertaomylcego inne prace (np. opracowywanie ekspertyz),
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dzien pracy oznacza 8 godzin zegarowych. W przypadkuejsrej liczby godzin stawka jest redukowana
proporcjonalnie do iléci godzin pracy.

W wyjatkowych przypadkach wgze koszty pracy eksperta od przedstawionych pejuynog zostg uznane

za kwalifikowalne, jednate wymagaj one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia freeeficjenta.

W przypadku, gdy diwiadczenie danej osoby jest krétsze miskazano w powiszej tabeli stawki dla nigj
przyjete powinny by woéwczas ustalane indywidualnie, adekwatnie do guEsiych kwalifikacji
i doswiadczenia. Stawki takie nie powinny doywyzsze nk te, ktére zostaty okétone dla ekspertéw
spetniajcych wskazane povigj kryteria.

8. Koszty wynagrodzé& wyktadowcow

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 | Organizacja i realizacja szkeélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji oséb bigych udziat w procesie przygotowanig,
zaradzania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu
2 Il Organizacja i obstuga konferencji, spatkaformacyjno-promocyjnych, seminariéw dla poteifrtyah beneficjentow

Programu, w tym najem sal, najem lub zakup @pravyposaenia i materiatdw niezfinych do realizacji operaciji,
dojazd, wyywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto vagdwcow, ttumaczenia, opracowanie i dystrybucja
materiatéw szkoleniowych

3 I Organizacja i obstuga konferencji lub spdtk&onsultacyjno-informacyjnych dotygzych zalaen programu
operacyjnego na naginy okres programowania

4 Il Organizacja i realizacja szkélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji os6b zajmeych si dziataniami informacyjng
— promocyjnymi

5 I Realizacja planu dziatania KSOW

W operacjach realizowanych g@dkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 osalmnBowana w ramach
kosztow wynagrodzewyktadowcow przedstawia w mowie zaplanowaiuzsz, wypowied:, opierajca sic na
przygotowanych materiatach dydaktycznych w celuekazania stuchaczom wiedzy na dany temat. Powinna

posiadé odpowiednie kwalifikacje oraz daiadczenie. Wyrénia sk nasgpujace kategorie wyktadowcow:

Kat. Kwalifikacje Doswiadczenie Maks. wysokasé kosztu
kwalifikowalnego
za dzien pracy
w PLN

I Wyksztatcenie co najmniej vigze magisterskie. Min. 3 lata 1600
Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakreg
merytorycznego prowadzonych wyktadow.

c

Il Wyksztatcenie co najmniej vigze magisterskie. Min. 6 lat 2000
Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakreg
merytorycznego prowadzonych wyktadow.
Praktyka w przeprowadzaniu wykladow w danej
dziedzinie.

c

Il Wyksztatcenie co najmniej viigze magisterskie. Min.10 lat 2800
Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakreg
merytorycznego prowadzonych wyktadéw.
Praktyka w przeprowadzaniu wyktadéw w danej
dziedzinie.

Udziat w pracach badawczych, azalodpowiednio
udokumentowany dorobek naukowy.

c

Dzien pracy wyktadowcy oznacza 8 godzin lekcyjnych — mypadku mniejszej liczby godzin stawka jest

redukowana proporcjonalnie do§td godzin pracy.

= ra 207 2013
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W wyjatkowych przypadkach wigze koszty pracy wyktadowcy od przedstawionych pajwymog zostad

uznane za kwalifikowalne, jednakwymagai one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia.

W przypadku wielu powtarzagych s¢ tematycznie wyktadow prowadzonych przezsany osolg zasadnée

ekonomiczna stawek maksymalnychz@aosté zakwestionowana przez ARIMR.

Ww. stawki w wyptkowych sytuacjach dotygzoséb ledacych pracownikami MRiIRW lub instytucji, ktérym
powierzono wdrzanie Programu. Co do zasady, osoby te powinny ¢ migadania zwizane
z informacj i promoch ujete w zakresie zadgoracownika i z tego tytutu powinny byvynagradzane w ramach
Schematu | lub Il. W wyjtkowych przypadkach, ze wzglu na skal przedsiwziecia oraz uzasadnienie
konieczndci zaangaowania w ramach akcji informacyjno — promocyjnegignwnika ww. instytucji, powinny
by¢ spetnione nagpujace warunki:

1. Realizacja zadawynikajacych z umowy o dzieto lub zlecenia powinnatbyykonywana poza godzinami
pracy, wynikagcymi z umowy o pragdanej osoby;

2. Pracodawca danej osoby powinien zapéwrie realizacja danego zadania nie jest wykonywana
w ramach obowizkow stzbowych danej osoby oraz nie koliduje z obmiiami wynikagcymi

z tytutu jej zatrudnienia. Ponadto pracodawca dasepy powinien wykazaze nie ma mgliwosci, by zadania
te mogty by wykonywane przez pracownika w ramach umowy o grac

W celu sprawdzenia, czy spetniorgmwyzsze warunki, ARIMR przyjmuje stosownéwgadczenie.

W przypadku, gdy kwalifikacje lub dwiadczenie danej osobw siizsze nk wskazano w powsszej tabeli
stawki dla niej przyte powinny by wéwczas ustalane indywidualnie, adekwatnie dogmasiych kwalifikacji i
doswiadczenia. Stawki takie nie powinny dwyzsze ni te, ktdre zostaly okéone dla wyktadowcow

spetniajcych wskazane powvigj kryteria.

9. Koszty wynajmu sal, najmu pomieszcae

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdétowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 | Organizacja obrad komitetu monitafeggo i jego grup roboczych, z wgzeniem wynagrodzenia uczestnikow

2 | Organizacja i realizacja szkélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji oséb bigych udziat w procesie przygotowanip,
zaradzania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu

3 | Inne koszty zwizane z realizagjProgramu, w szczegoléa:

b) najem i utrzymanie pomieszézedla os6b biarcych udziat w przygotowaniu, zadzaniu, wdraaniu,
monitorowaniu, kontroli i ocenie Programu

4 I Organizacja i obstuga konferencji, spatkaformacyjno-promocyjnych, seminariéw dla poteirtygh beneficjentow
Programu, w tym najem sal, najem lub zakup @pravyposaenia i materiatdw niezfinych do realizacji operaciji,
dojazd, wyywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto agdwcow, tlumaczenia, opracowanie i dystrybucja
materiatéw szkoleniowych

5 1] Organizacja i obsluga konferencji lub spdik&onsultacyjno-informacyjnych dotygzych zalgef programu
operacyjnego na naginy okres programowania

6 I Organizacja i realizacja szkélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji os6b zajmeych si dziataniami informacyjng
— promocyjnymi

7 1 Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczeg6lrioi: koszty osobowe, zakup wypdsaia i

materiatéw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja ziatdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsza Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

=

8 Il Realizacja planu dziatania KSOW
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W przypadku najmu pomieszazdiurowych dla pracownikdwdalz wynajmu sal np. na potrzeby organizacji
szkoley, konferencji, spotka itp. obok najwaniejszego — czynnika ekonomicznego, nglevzia¢c pod uwag
takze lokalizacg.

Wysokai¢ tego kosztu powinna Byuzalezniona m.in. od wielkéci sali/pomieszczenia, liczby os6b hioych
udziat w szkoleniu, konferencji, spotkaniu itpczlby pracownikow korzystagych z danej sali/ pomieszczenia,
prestizu sali, stanu technicznego sali/pomieszczenia, sgemia sali/pomieszczenia. Rodzaj wynajmowanej

sali/pomieszczenia powinien odpowigdaeczywistym potrzebom beneficjenta.

10. Koszty ttumacza (w tym ttumaczen pisemnych)
Koszty ttumacz# jezykowych na potrzeby zwzane z organizagiji obstug konferencji, spotki@informacyjno-
promocyjnych, seminariéw, studiéw, spaik@romupcych najlepsze stosowane praktyki itp. jest kosztem
kwalifikowalnym. Przy uzasadnionych potrzebach Biefeta maliwe jest refundowanie innych i
wymienione powyej kosztow ttumacze zwiazanych z realizagj PROW 2007 — 2013. Wysokb kosztu nie
powinna by wyzsza nk przecitnie (§rednio) przygta dla tego typu ustug i uzaigiona jest przede wszystkim
od:

* jezyka z jakiego na jaki wykonywane jest ttumaczenie;

e liczby znakow lub stron materiatu skierowanegotdmaczenia;

e trybu ttumaczenia (symultaniczny, konsekutywny);

e czasu ttumaczenia (normalny, przyspieszony, ekeprgs
Koszt ten mae by uznany za kwalifikowalny w ramach wszystkich tize8chematéw pomocy technicznej
PROW 2007 — 2013.
Beneficjent powinien przedstatviprzejrzyste uzasadnienie, z ktérego wytikagdzie wysokéé kosztu,

mozliwa do zweryfikowania przez ARIMR.

11. Koszty eksploatacyjne (w tym koszty energii di&rycznej, cieplnej, gazowej, wody,

WYwozu nieczystéci, sprzatania oraz czynszu)

Zgodnie z aktualnym cennikiem ustug zménych z dostarczaniem energii elektrycznej, cigplgazowej
wody oraz wywozu nieczystoi. Koszt ten — kwalifikowalny w ramach pomocy taiznej — powinien
rowniez by¢ racjonalny i zosi& wyliczony w sposéb proporcjonalny do liczby osai Iproporcjonalnie do
kubatury/powierzchni pomieszazezajmowanych przez pracownikéw zaampaanych w realizagf PROW
2007 — 2013.

Ww. koszty mog stanowt zaréwno cgs¢ skladow czynszu jak réwnie wykazane odibnie elementy

rozliczenia.

W przypadku kosztow zwranych z zayciem medidw, tj. energii elektrycznej, cieplnepzgwej, wody,
mozliwe jest wyraenie zgody na finansowanie ich w cadozesrodkéw PT PROW 2007 — 2013 w sytuacji, gdy
gldbwnym zadaniem korzystmych 2z nich pracownikbw jest realizacja zAdazwiazanych
z PROW 2007 — 2013 (zaangavanie na rzecz PROW 2007 — 2013 danego pracowmkensi co najmniej

50% wszystkich jego obowzkoéw azadne inne jego zadanie nie jest realizowane naopogi50% wszystkich
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Do tego rodzaju kosztu moa zaliczy takze koszty zwizane z optatami wynikagymi z utrzymania systemu
monitoringu (ochrony) budynku zajmowanego przezgwaikéw realizujcych zadania wynikage z PROW
2007 — 2013. W przypadku, gdyby budynek zajmowamy tbkze przez inne osoby (nie zaangaane
w realizacg PROW 2007 — 2013) koszty z nimi zawane mog by¢ zrefundowane z&rodkéw pomocy

technicznej PROW 2007 — 2013 — proporcjonalnieamawanej przez nie powierzchni w budynku.

Koszty eksploatacyjne mady¢ uznane za kwalifikowalne w ramach wszystkich tle&chematéw pomocy
technicznej PROW 2007 — 2013.

12. Koszty uzyskania zéwiadczen oraz wszelkiej dokumentacji zwizanej z projektem
Zgodnie z obowizujacymi, aktualnymi cenami dotygzymi np. opfat administracyjnych (pozwolenia, licgn
optaty za przelewy bankowe krajowe i zagranicztpe),iniezlednych do realizacji operaciji.

Koszt ten mae by uznany za kwalifikowalny w ramach wszystkich tlze8chematéw pomocy techniczne;j
PROW 2007 — 2013.

13. Koszty zakupu lub najmu sprztu komputerowego i oprogramowania (w tym koszty

instalacji) oraz sprzetu biurowego

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 [ Zakup i instalacja spgtu komputerowego i oprogramowania na potrzeby wehi@ Programu

2 I Organizacja i obstuga konferencji, spatkaformacyjno-promocyjnych, seminariéw dla potefrtygh beneficjentow
Programu, w tym najem sal, najem lub zakup gpravyposaenia i materiatow nieziinych do realizacji operac;j
dojazd, wyywienie i zakwaterowanie, wynagrodzenie brutto agdwcow, ttumaczenia, opracowanie i dystrybu
materiatéw szkoleniowych

K

3 1] Zakup sprztu i materialéw biurowych na potrzeby organizowaetkaji promocyjnych lub informacyjnych

4 1 Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczeg6lrioi: koszty osobowe, zakup wypdsaia i
materiatdw, zakup spgii komputerowego i oprogramowania, organizacja Zialdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflisza Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal

internetowego

Zakup/najem

Sprzt komputerowy (w tym oprogramowanie) nabywany w aam pomocy technicznej powinien
odzwierciedld realne potrzeby beneficjenta oraz powinien poxestav odpowiedniej relacji do liczby oséb
z niego korzystagcych. Najkorzystniejsza oferta oznacza wybér takiegprztu, ktéry spetnia wszystkie
wymagania beneficjenta w ramach prowadzonego prasdigcia, pozostajc jednoczénie rozwiazaniem

najkorzystniejszym z ekonomicznego punktu widzenia.

Wyzsza cena zakupu danego stuzmaze mig uzasadnienie, np. w sytuacji, gdy beneficjent pale sprzt
stuzacy wielu pracownikom, a cena jednostkowa takiegmdrenia nie jest wysza nk cena zakupu wkszej
liczby takich uradzer o tazsamej funkcjonalnéi dla poszczegdlnych pracownikéw (np. drukarkaisiwa).
Uzasadnieniem nabycia spta, ktérego cena zakupu przekracza maksymahysokaé kosztu
kwalifikowalnego mae by np. korzystna analiza kosztéw jego eksploatacjkantelécie zakresu zada

i okresu ich realizacji przez danego beneficjenta.
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Koszt nabycia spetu specjalistycznego na szkolenia informacyjno-pyogine (np. dodatkowy spgiz

nagtaniajacy) jest kwalifikowalny z pomocy technicznej wtedgdy zostanie wykazanere koszt najmu

podobnego spetu bytby wyzszy.

Dopuszcza s mozliwosé finansowania z  pomocy

technicznej

rozbudowy sigkdbmputerowej

i telefonicznej pod warunkiem przedstawienia prbeneficjenta odpowiedniego uzasadnienia dla paemési

takiego kosztu.

LP. | Rodzaj kosztu kwalifikowalnego Maksymalna wysok& kosztu
kwalifikowalnego (w PLN)

1 Aparat fotograficzny cyfrowy 2 400/szt.
2 Oprogramowanie do tworzenia i edycji grafiki 2 600/szt.
3 Drukarka laserowa czarno — biata 1500/szt.
4 Drukarka laserowa kolorowa 2500/szt.
5 Dyktafon cyfrowy 1 500/szt.
6 Ekran przeniny 3 100/szt.
7 Firewall sprztowy 20 000/szt.
8 Kamera cyfrowa 2 800/szt.
9 Karta pamjci 350/szt.
10 Klawiatura komputerowa 150/szt.
11 Komputer przerimy z oprogramowaniem 9 000/szt.
12 Kserokopiarka 6 000/szt.
13 Kserokopiarka kolorowa 7000/szt.
14 Mysz komputerowa 120/szt.
15 Oprogramowania do tworzenia opracowéatystycznych 6 700/szt.
16 Oprogramowanie do archiwizacji danych 150/szt.
17 Oprogramowanie do prowadzeniaggsiwasci 2 500/szt.
18 Oprogramowanie do tworzenia grafiki internetotypu Flash 3600/szt.
19 Oprogramowanie do tworzenia grafiki internetotypu gif. 200/szt.
20 Oprogramowanie do tworzenia i edycji dokumendformacie pdf. 3500/szt.
21 Oprogramowanie do tworzenia stron internetowych 800/szt.
22 Oprogramowanie typu LEX (licencja) 9 000/szt.
23 Oprogramowanie do tworzenia grafiki wektorowej 2500/szt.
24 Pam¢¢ przendna 150/szt.
25 Projektor multimedialny 7 000/szt.
26 Skaner 1100/szt.
27 Oprogramowanie do kompresji danych 120/szt.
28 Zestaw komputerowy bez systemu operacyjnego 6 500/szt.
29 Inne

Instalacja

Koszty zwhzane z instalagjzakupionego spetu mogy zost@& uznane za kwalifikowalne w przypadku gdy:

stanowi, ustug; wchodzca w koszt zakupu;

stanows ustug; dodatkovy, a beneficjent nie ma mliwosci zainstalowania zakupionego sghz we

whasnym zakresie (np. nie istnieje struktura, @&kbmodrka odpowiedzialna za obstugformatyczn);
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e instalacja zakupionego spta wymaga specjalistycznej wiedzy, ktéra wykraczazg umiegtnosci

struktury, czy te komoérki odpowiedzialnej za obskignformatyczn.

W przypadku, gdy spez komputerowy (w tym rownie oprogramowanie) zostanie zakupiony dla pracownika,
ktory w cz$ci zajmuje s¢ zadaniami zwazanymi z PROW 2007 — 2013, alive jest sfinansowanie kosztéw
zwiagzanych z zakupem tego spiz w czsci odpowiadajcej procentowemu zaangavaniu pracownika

w realizacg zada dotycacych PROW 2007 — 2013. Niemniej w sytuacji gdy gi¢m zadaniem
pracownikéw, na ktérych rzecz zostat zakupiony &gy sprzt, jest realizacja zadazwiazanych z PROW
2007 — 2013 mdiwe jest zrefundowanie kosztu zakupu spuzdla tych pracownikéw zérodkéw pomocy
technicznej PROW 2007 — 2013 w 100 % (zaaoganie na rzecz PROW 2007 — 2013 danego pracownika
wynosi co najmniej 50% wszystkich jego obemkéw a zadne inne jego zadanie nie jest realizowane na

poziomie 50% wszystkich obogakow).

W ramach tej kategorii kosztu mua take finansowa tzw. wyposaenie towarzysace Koszt zakupu
wyposaenia dodatkowego np. dodatkowe wypasde do zakupionego aparatu fotograficznego w posta
lampy btyskowej, obiektywu, torby nina uzné za koszt kwalifikowalny w ramach pomocy technigZBROW
2007 — 2013 w przypadku, gdy aparat taki nie byliewwyposaony fabrycznie.

Wyposazenie biura w sprzt taki jak np.: czajnik, chtodziarka, ekspres do kawy, kuchenkkrofialowa —
moze zostéd uznane za kwalifikowalne z&odkéw PT PROW 2007 — 2013 pod warunkiem odpowiegimi
uzasadnieniu beneficjenta. Ww. wypgsaie powinno stey¢ pracownikom przy realizacji PROW 2007 — 2013
w dluzszej perspektywie, tak wi beneficjent powinien w kolejnych wnioskach o agadznym zakresie

odnies¢ sie do wezéniej dokonanych zakupow zrefundowanych z PT PROW7202013.

Do kosztéw kwalifikowalnych zaliczang sakze koszty ubezpieczenia spta zakupionego z&odkdéw pomocy
technicznej PROW 2007 — 2013. W sytuacji, gdy epne byt finansowany z tyckrodkéw w 100%, koszty

jego ubezpieczenia powinny dpaliczone proporcjonalnie.

14. Koszt zakupu i instalacji komputerowych system@ zarzadzania, monitorowania

i ewaluacji na potrzeby Programu

Wysoka¢ kosztu uzaleniona jest od stopnia skomplikowania systemu, jelgaondsci, zakresu obstugi itp.
beneficjent powinien przedstatvtosowne uzasadnienie koniec&iazakupu i instalacji ok&tonego systemu.
Uzasadnienie to powinno zawiérasszystkie niezdne dane pozwalgie na okréenie racjonalnéci wydatku,
jak réwniez na jego ewentuainweryfikacg. Uzasadnienie to me by poparte ekspertyz z ktdrej wynikatoby,
ze beneficjent nie jest w stanie we wlasnym zakrégiey pomocy wilasnych pracownikdw) stwoézww.
systemu.

Do tego rodzaju kosztu zalicza sbwniez koszty zwizane z serwisowaniem oraz obsgjugchnicza.
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15. Koszty zakupu materiatéw biurowych oraz mebili
Klasyfikacja kosztu
Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)
1 [ Zakup wyposzenia i materiatlow
2 (WAl Zarzmdzanie operagjw ramach Programu, w tym wynagrodzenie brutto osgfdizupcych zadania zwzane z
operacj, materialy biurowe i artykuly pmiennicze, ustugi telekomunikacyjne, ustugi ksekmszty energii
elektrycznej, cieplnej, gazowej i wody, uzyskanawiadczé oraz dokumentacja z#w#ana z operagj podrée
stuzbowe zwizane z obstugoperaciji
3 1] Zakup sprztu i materialéw biurowych na potrzeby organizowaetkaji promocyjnych lub informacyjnych
4 1 Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczeg6lrioi: koszty osobowe, zakup wypdsaia i
materiatdw, zakup spgii komputerowego i oprogramowania, organizacja Zialdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsza Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego
5 11} Realizacja Planu dziatania KSOW

Zakup artykutow biurowych (w tym $rodkéw czystaici) — koszt ten mie zostéd uznany za kwalifikowalny,

jednake jednym z warunkoéw jego kwalifikowalbd jest wykazanie zweku zakupu danych rodzajow

artykutow z realizagj Programu. 116¢ zakupionych materiatdw powinna pozostéwa relacji do liczby oséb

zajmupcych sk obstug Programu i b§ zgodna z zasadacjonalngci.

Zakup srodkéw czystéci powinien stay¢é zapewnieniu czysfgi, przediieniu zywotngici oraz konserwaciji

zakupionych artykutéw i spetdw (meble, monitory, klawiatury itp.) proporcjona& do liczby oséb

zaangaowanych w odpowiednim zakresie w realizaBROW 2007 — 2013 — proporcjonalnie do potrzeb.

Zakup mebli — koszt zakupu mebli na potrzeby wypasaia stanowiska pracy 0s6b zajaaych s¢ zadaniami

wynikajacymi z realizacji PROW 2007 — 2013 naozosté sfinansowany z&rodkéw pomocy technicznej
PROW 2007 — 2013. W szczegélnych przypadkach degaszy jest zakup z&odkéw PT PROW 2007 — 2013

mebli niestandardowych np. foteli wykonanych zergktaturalnej dla oséb sprawuaych funkcje kierownicze

na stanowisku minimum zagicy dyrektora lub rownoezinym.

Ponadto za kwalifikowalny mie zosté uznany koszt zakupu mebli, ktéry wynika z realjzagymogow

okreslonych w Wytycznej nr 3/3/2008 dotygzej bezpieczgstwa informacji, danych i dokumentéw zgodnie
z normy ISO/IEC 27002.

W sytuacji gdy gtéwnym zadaniem pracownikéw, dlarigch kupowane s meble, jest realizacja zatla

zwigzanych z PROW 2007 — 2013 #hiave jest zrefundowanie kosztu zakupu mebli dlahtpcacownikéw ze
srodkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 w 10@z#angaowanie na rzecz PROW 2007 — 2013

danego pracownika wynosi co najmniej 50% wszysthédo obowizkéw azadne inne jego zadanie nie jest

realizowane na poziomie 50% wszystkich obxzkow).

16. Koszty ubezpieczenia spgtu zakupionego w ramach pomocy technicznej

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w

sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 | Zakup i instalacja spgiy komputerowego i oprogramowania

2 [ Zakup wyposzenia i materiatlow

3 | Inne koszty zwizane z realizagjProgramu, w szczegolém:
a) zakupsrodkOw transportu na potrzeby przygotowania, #@dzania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny
Programu

4 1l Zakup sprztu i materiatéw biurowych na potrzeby organizowaaaji promocyjnych lub informacyjnych

5 1 Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczegOlrigi: koszty osobowe, zakup wypadsaia i

materiatdw, zakup spgii komputerowego i oprogramowania, organizacja Zialdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsma Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

c
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Beneficjent powinien przedstadvisposéb wybrania oferty najkorzystniejszej pod wdgn warunkéw
ubezpieczenia oraz kwoty ubezpieczenia poprzezdptawienie stosownych informacji dotycych ofert
konkurencyjnych ubezpieczycieli. Ponadto, wngleuzasadrdi konieczné¢ wykupienia ubezpieczenia
w odniesieniu do danego przedmiotu. Okres na jakii@rane jest ubezpieczenie nie powinied Bigzszy ni:
okres zachowania przez beneficjenta zohgamnia do posiadania okienego rodzaju spgtu, samochodu itp.,
ktérego ww. ubezpieczenie dotyczy — zgodnie z pmstéeniami Umowy przyznania pomocy techniczne;j.

W przypadku, gdy zakupiony spitz samochdéd itp. sty nie tylko realizacji PROW 2007 — 2013 ale réwnie
innym zadaniom nie zwkanym z Programem, za kwalifikowalmalezy uzna odpowiedm cze$¢ kosztu

ubezpieczenia.

17. Koszty szkol&, kursow itp.

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdétowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 Udziat w szkoleniach os6b odpowiedzialnych rzaygotowanie, zatglzanie, wdraanie, monitorowanie, kontrli
ocerg Programu, w szczegoléo udziat w studiach podyplomowych (w tym osob,rktévykonuj zadania zwizane
z wdrazaniem pomocy technicznej) Udziat os6b wykaeeyph zadania zwrzane z przygotowaniem, zadzaniem,
wdrazaniem, monitorowaniem, kontepl ocery Programu w szkoleniach, w tym studiach podyplomziwy

2 1l Udziat os6b zajmuych sk dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi w sZkaiach

3 1 Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczeg6lrioi: koszty osobowe, zakup wypdsaia i
materiatdw, zakup spgii komputerowego i oprogramowania, organizacja Zialdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsza Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal

c

internetowego
4 I Realizacja planu dziatania KSOW
LP. | Rodzaj kosztu kwalifikowalnego Maksymalna wysok&@ kosztu
kwalifikowalnego (PLN)
1 Kursy gzykowe do 5000/rok/osoba
2 Szkolenia, kursy, seminaria, warsztaty, wyjaztggne — organizowane na obszarze kraju do 708iimoba
3 Szkolenia, kursy, seminaria, warsztaty, wyjazuggne — organizowane poza granicami kraju do 1dH&/osoba
4 Studia podyplomowe do 5 000/semestr/osoba

Zasady podstawowe

Celem szkolg, kurséw itp., ktorych koszty majby¢ refundowane z pomocy technicznej, powinnat by
podniesienie jakai wykonywanej pracy. Tematyka szkolenia, kursu fipwinna by zwigzana z zakresem
obowiazkéw danego pracownika, co wnioskodawca potwiemdazeniem stosownegodwiadczenia. Zasadgd
kierowania danego pracownika na szkolenie, kursfit@mnsowane zérodkéw pomocy technicznej powinna
wynika¢ z ,polityki szkoleniowej” beneficjenta, co powinnoy¢ wskazane we wniosku. W uzasadnionych
przypadkach instytucja kiemga pracownika na szkolenie powinna w szczegd@inmapewnt, ze po zdobyciu

odpowiednich kwalifikacji zobowize go do przepracowania w tej instytucji odpowiedniezasu.

Przedstawione powgj maksymalne wysokoi kosztu kwalifikowalnego dotyazkosztu szkolenia, kursu itp.,
ponoszonego wobec jego organizatora. Zasady pom@szenzostatych kosztow zgdanych z udziatlem
w szkoleniu, kursie itp. (np. koszty dojazdéw, mmmw i diet) powinny by zgodne z odpowiednimi

wskazowkami zawartymi w niniejszych Wytycznych.

Wyzsze od przedstawionych w poxggze]j tabeli koszty wymagagodatkowego uzasadnienia.
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Kursy j ezykowe — koszt kurséwgzykowych (grupowych lub indywidualnych, w tym komsacji) mae zostéa
zrefundowany zérodkéw pomocy technicznej pod warunkierm beneficjent bdzie w stanie udokumentowa
koszt nauki ¢zyka przez pracownika. Dokumentami potwierdewmi taki wydatek powinien Ky dowod
poniesienia kosztdw przez beneficjenta, dowodyedmive potwierdzace dokonanie refundacji oraz
swiadectwo lub inny dokument potwierdzey ukaiczenie kursu przez pracownika. Finansowane aving
kursy gzyka angielskiegg niemieckiego oraz francuskiego. Kursy gzykowe inne ni wymienione powyej
wymagaj dodatkowego uzasadnienia, ktére winno odhegido zada wykonywanych na rzecz PROW 2007 —
2013.

Gdy zaangzowanie pracownika w realizacj PROW 2007 — 2013 nie stanowi 100% jego pracy,
a szkolenie/kursegykowy, na ktéry zostaje skierowany jest zasadmywzgkdu na zakres wykonywanych
przez niego zada to koszt takiego szkolenia/kursu peozosté zrefundowany w cakezi. Zasada ta nie dotyczy
sytuacji, gdy pracownik realizuje tak zadania dotyeze innych programoéw finansowanych z funduszy
unijnych i maliwe bytoby sfinansowanie takiego kosztu we&z odpowiadajcej jego zaanga@waniu w inne

Programy z pomocy technicznej tych Programéw.

Koszt kursu ¢zykowego na poziomie podstawowym nie jest kwalifildny zes$rodkdw pomocy technicznej
PROW 2007 —2013.

Studia podyplomowe — koszt studiow podyplomowych m® zostd zrefundowany zesrodkéw pomocy
technicznej po przedstawieniu przez beneficjedteiadectwa ukaczenia studidw przez pracownika.
W przypadku, gdy nienitiwe jest przedstawienie przez beneficjedtdadectwa ukaczenia studidw przez
pracownika w okrdonym terminie, za dokument taki mzostd uznany dokument potwierdaay ukaiczenie
studidw (np. stosowneswiadczenie). Zasada ta odnosi sakze do innych form edukacji, w tym do szkble

i kurséw.

Zagraniczny kurs jezykowy — koszt zagranicznego kursezykowego mae by zrefundowany ze&rodkow

pomocy technicznej przy dopetnieniu ww. warunkowedlonych w zasadach podstawowych dotymzh

kosztow kursow, szkoieitp.

Organizacja szkola, spotkai itp. — jezeli Wnioskodawca organizag przedsiwziecie dopetnit wszelkich
stara aby mogto si odby przy udziale planowanej liczby oséb, a&zosbéb, ktére wczmiej potwierdzity
udzial w przedsiwzieciu nie wzety w nim udziatu, to koszty poniesione z tego tytuhazna uzné za
kwalifikowalne z pomocy technicznej w céé. Wnioskodawca winien przedstawive wniosku szczeg6towe

wyjasnienia dot. zaistniatej sytuacji.
Koordynacja i obstuga organizacyjna zwizana z organizacy szkolenia, wyjazdu studyjnego, stoiska itp-

zlecenie takiej ustugi jest zasadne wtedy, gdy figeat nie jest w stanie sam zorganiz@wiego typu

przedsgwziecia oraz przedstawi stosowne w§npanie przy ztéeniu wniosku. Ponadto zakres i czas pracy osob
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zwiagzanych z organizagjszkolenia, wyjazdu, stoiska itp. powinien zéstaveryfikowany przez ARIMR pod
katem zgodnéci z zasadami racjonaléd oraz niezbdndsci. Jezeli organizujc szkolenie, impreg targi, itp.
beneficjent przedstawia fakturcataiciowa bez wyodebniania kosztow jednostkowych to w takiej sytuacii
niezlxdne jest pozyskanie przez ARIMR w$gen dot. poniesionych kosztow, ktére pozwala ich ocea w
szczegolnéci w zakresie niezfzinaici i racjonalndci. Beneficjent powinien przedstatwprzejrzyste zalzenia,

na podstawie ktérych zostata petdj decyzja o wydatkowaniwodkoéw publicznych.

18. Koszty adaptacji lub remontu pomieszcae biurowych

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 | Adaptacja lub remont pomieszézebiurowych dla pracownikéw instytucji bigrych udziat w procesie
przygotowania, zaarlzania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu;
2 1 Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczegolrnigi: koszty osobowe, zakup wypadsaia i

materiatéw, zakup spgi komputerowego i oprogramowania, organizacja ziatdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflisza Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

=

Koszty zwhzane z adaptagjbadz remontem pomieszciaebiurowych mog zostg uznane za kwalifikowalne
jedynie w przypadku konieczéa przygotowania pomieszczealla pracownikow biarcych udziat w procesie
przygotowania, zaegizania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu. Kgste obejmuyj
przeprowadzenie niegbnych modernizacji lokali skacych ww. pracownikom, m.in. niezbne naprawy
biezace, malowanie pomieszazewymiana zuytej instalacji elektrycznej, wymiana okien, wymsawyktadzin,
montowanie rolet lubdaluzji okiennych itp.

Beneficjent we wniosku powinien wykazae pomieszczenia biurowe, ktérych remont lub adgptaap by¢
sfinansowane zesrodkéw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 powirloy¢ zajmowane przez
pracownikéw, ktdrzy zajmujsi¢ realizacgy PROW 2007 — 2013. W przypadku gdy nie wszyscy qAaicy
zajmupcy remontowane pomieszczenia reakzapdania wynikajce z PROW 2007 — 2013 lubzteakres
obowiazkéw pracownikéw nie w petni dotyczy PROW 2007 -120finansowanie adaptacji lub remontu tych

pomieszczé powinno by czesciowe.

19. Koszty rozmow telefonicznych oraz internetu

Za koszty kwalifikowalne mma uzna koszty rozméw dotyerych PROW 2007 — 2013 prowadzonych przez
osoby pracujce na rzecz podmiotéw, ktorym powierzono realigdjogramu. Koszt ten me by uznany za
kwalifikowalny w ramach wszystkich trzech Schemat@gamocy technicznej PROW 2007 — 2013. Koszt
jednostkowy ustalany jest przy pomocy aktualneggfitaatora operatora telefonii stacjonarnej lub kimkowej

dla swiadczenia tego typu ustug.

Weryfikacja kwalifikowalndci tego rodzaju kosztu na etapie wiknia powinna odbywasie w oparciu o
oswiadczenie,ze numery przedstawione do refundacidd wykorzystywane przez pracownikéw do celéw
stuzbowych dotycacych PROW 2007 — 2013.

W przypadku kosztow zwranych z wywaniem telefonéw stacjonarnych Agencja, na etamiéoryzacii
ptatndci, weryfikuje poniesione koszty na podstawie dokutn potwierdzajcego ich poniesienie,
oswiadczenia potwierdzagego,ze koszty rozmow, ktorych dotyczyma refundacja zérodkéw PT PROW

2007-2013 dotyczyly tego Programu oraz bilingu.
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W przypadku gywania telefonéw komérkowych wymagany jest dokumeaitwierdzajcy poniesione koszty,
oswiadczenie potwierdzage, ze koszty rozmoéw, ktérych dotyczyma refundacja zesrodkéw pomocy
technicznej PROW 2007 — 2013 dotyczyty tego Progranaz biling.

Za koszt kwalifikowalny mgna te uzna& koszty abonamentu telefonicznego wykupionego nazeby

pracownikéw zaangawanych w realizagjPROW 2007 — 2013.

Do tej kategorii kosztu zaliczang takze koszty zwazane z zakupem kart telefonicznych (kart pre —)pdal
komdrkowych telefonéw shibowych oraz prywatnych. Koszt ten powiniené¢bsacjonalny i niezedny do
osiagniecia zaktadanego celu operacji. Zakupione karty-ppaid powinny b§ wykorzystywane wyicznie do
realizacji zada wynikajacych z PROW 2007 — 2013. Rozliczanie tego kosztwimoo odbywé sic na
analogicznych zasadach jak rozliczanie kosztéw dyemprowadzonych ze stbowych telefonéow

komarkowych ,na abonament”.

Za kwalifikowalny mae zosté uznany réwnig¢ koszt zwizany z aytkowaniem Internetu, w tym réwnie
Internetu przentmego, na potrzeby realizacji zadwynikajacych z PROW 2007 — 2013. Kosziytkowania
Internetu przenmego, ktéry ma zostapokryty zesrodkdw pomocy technicznej PROW 2007 — 2013 zasadny
jest wtedy, gdy beneficjent nie ma #iwosci korzystania z Internetu stacjonarnego. Intermetilny nie

powinien by uzytkowany w zasfpstwie Internetu stacjonarnego.

20. Koszty ustug kserograficznych

Za koszty kwalifikowalne uznajeeskoszty zwizane ze zleceniem wykonania ustugi ksero firmieregenej
W zalenosci od ilosci przygotowywanych materiatbw na potrzeby realjizakreslonego przedsiwvziecia,
nalezy wybraé wariant najkorzystniejszy z ekonomicznego punkidzenia. Zlecanie wykonania ustugi ksero
zasadne jest wtedy, gdy beneficjent nie ma techgaz maliwosci ich wykonania we wltasnym zakresie.
Koszt ten mae by uznany za kwalifikowalny w ramach wszystkich tlze8chematéw pomocy techniczne;j
PROW 2007 — 2013.

21. Koszt opracowania i dystrybucji materiatdw szkéeniowych

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 | Organizacja i realizacja szkélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji oséb bigych udziat w procesie przygotowanip,
zaradzania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny Programu. @rngacja i realizacja szkdlestuzacych
podnoszeniu kwalifikacji os6b bigrych udziat w procesie przygotowania, z@izania, wdraania, monitorowania
kontroli i oceny Programu (w tym oséb, ktére wykpnzadania zwizane z wdrzaniem pomocy technicznej)

2 Il Organizacja i realizacja szkélstuzacych podnoszeniu kwalifikacji os6b zajmeych si dziataniami informacyjng
— promocyjnymi. Organizacja i realizacja szkplstuzacych podnoszeniu kwalifikacji os6b zajmeych si
dziataniami informacyjno-promocyjnymi

3 I Realizacja planu dziatania KSOW

W zakres tego rodzaju kosztéw mogchodzé m.in.:
e koszty opracowania, druku i dystrybucji materiatdwormie papierowej — jego wysokb uzaleniona
moze by od rodzaju materiatu informacyjnego (ulotka, biwke itp.), z uwzgtdnieniem jego

wymiaréw (formatu), rodzaju oktadki, rodzajrodka, ilgci zdjeé, itp.;

!jezeli jest on dosfpny i beneficjent jest w jego posiadaniu
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e koszty opracowania materiatéw w formie przezrocmyformach pokrewnych;

» koszty opracowania i dystrybucji materiatow w foengllektronicznej (dyskietki, ptyty, itp.).
Jeeli rzeczywista (faktyczna) liczba uczestnikbw wgamizowanych przez beneficjenta konferencjach,
spotkaniach informacyjno — promocyjnych, semindrjacstudiach, spotkaniach promcych najlepsze
stosowane praktyki, na ktorych dystrybuowanenmteriaty szkoleniowe, jestzsiza nt planowano, za koszt
kwalifikowalny Agencja mee uzn& koszt planowany, pod warunkiem stosownego wwgnia zaistniatej
sytuacji przez wnioskodawcoraz wykazania,ze dotayt on wszelkich stara aby koszty rzeczywtie
poniesione pokrywaty sikosztami planowanymi.
Koszty jednostkowe zwkane z wydaniem materiatdw informacyjnych pozastajrelacji z ich parametrami
technicznymi. W szczegéldo s to:
- rodzaj materiatu informacyjnego (forma papierofeama elektroniczna, inne uzasadnione);
- liczba egzemplarzy, ewentualnie kompletévegme ceny jednostkowe przy wszym naktadzie).

Koszt ten obejmuje take opracowanie graficzne ulotek oraz ich przygotdevaio druku.

22. Koszty projektowania, aktualizacji lub utrzymania stron oraz domen internetowych

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 1l Projektowanie, aktualizacja lub utrzymaniestoraz domen internetowych

2 1 Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczegolrnigi: koszty osobowe, zakup wypadsaia i
materiatdw, zakup spgii komputerowego i oprogramowania, organizacja Zialdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsma Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

c

Projektowanie, aktualizacja lub utrzymanie stron oraz domen internetowych

Strona internetowa powinna zawiéraesci zwiazane tematycznie z realizacgasadami uzyskania pomocy w
ramach PROW 2007 — 2013. Informacje powinny zacheatyswoj aktualnd¢, poprzez systematyczne
prowadzenie modyfikacji.

Ceny stron internetowych — koszt ten odnosi giwytacznie do podstawowej funkcjonakmd strony
internetowej uruchomionej na oprogramowaniu na nlijie freeware. Funkcjonalsé strony internetowe;j
oznacza mdiwosci, jakie udosipnia witryna internetowa. Nowoczesne witryny @sgy koszt) daj
mozliwosci samodzielnego edytowaniadcewitryny, mazliwosci wgrywania obrazéw, itd.

Zaprojektowanie strony www (przygotowanie projektu graficznego)— koszt ten jest kosztem jednorazowym
i uzalezniony jest od wymagai od ztazonasci projektu. Koszt projektu strony internetowej efa agencja
reklamowa lub grafik.

Uruchomienie strony internetowej— koszt ten jest jednorazowy i zahy jest od oczekiwanej funkcjonakw
strony internetowe;j.

Utrzymanie strony internetowej (tzw. hosting)— koszt zaley od potrzebnego rozmiaru skrzynek pocztowych

i innych parametréw technicznych.
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23. Koszty dziatan promocyjnych w mediach, w tym opracowanie materiadw oraz ich

rozpowszechnianie

Szczegodtowa charakterystyka dziata zakresie informowania i promowania, finansowdnyze srodkéw
pomocy technicznej Programu, omma zostata w Rozpogdzeniu Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15
grudnia 2006 r. ustanawigiym szczegOtowe zasady stosowania rozgmenia Rady (WE) nr 1698/2005
w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich prEezopejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (EFRROW).

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 Il Dziatania promocyjne w mediach, w szczegémompracowanie materialdw oraz ich rozpowszecheiani tym
audycje radiowe i telewizyjne;
2 1 Stworzenie i utrzymanie struktury KSOW — kosbiezace, w szczeg6lrioi: koszty osobowe, zakup wypdsaia i

materiatdw, zakup spgiui komputerowego i oprogramowania, organizacja zialdw spotkaniach dotygzych
KSOW oraz Europejskiej Sieci na rzecz Rozwoju Oflfsza Wiejskich, utworzenie i utrzymanie portal
internetowego

=

3 I Realizacja planu dziatania KSOW

Audycije radiowe, telewizyjne
Koszt audycji radiowej/telewizyjnej w tym koszt segiusza/projektu/wizji sttacej promocji adz informaciji
Programu uzalaiony jest m.in. od nagbujacych kryteriéw:

» rodzaju stacji radiowej/stacji telewizyjnej (o zggi regionalnym, lokalnym, ogéInokrajowym);

» dtugasci trwania audyciji;

» czasu emisji - czas antenowy jest jednym z najiegszych czynnikow wplywagych na efektywn&

przeprowadzonej akcji informacyjnejdy promocyjnej;
e  czestotliwosci nadawania audyciji;
e dlugdsci trwania akcji;

* przyjetego przez stagjradiowa/stacy; telewizyjra, aktualnego taryfikatora Zaviadczenie ww. ustugi.

Beneficjent powinien uzasadnivybdr takiej formy przekazu (np. poprzez poréweaninnymi formami), jako
najbardziej efektywnej, najkorzystniejszej z aimych z ekonomicznego punktu widzenia w odniegiedd

osiagnigtego rezultatu w ramach prowadzonego przadskcia.

Publikacje w prasie
W zalenosci od zasigu geograficznego prowadzonej akcji informacyjnejdz promocyjnej, nalgy
odpowiednio rozstrzygit moazliwos¢ publikowania informacji dotyexe] prowadzonych dziata
w ramach PROW 2007 — 2013 na szczeblu lokalnympnagnym, krajowym itd. Ta forma przekazu réwnie
powinna zosta uzasadniona przez beneficjenta w odniesieniu dowgizonej akcji promocyjnej lub
informacyjnej. Wybor publikacji prasowych powiniem by najbardziej odpowiedni ze wszystkich form
przekazu przy przeprowadzaniu otomych dziata, uznany za najbardziej racjonalny i efektywny.
Koszty zwhzane z zamieszczaniem publikacjizglcej promocji ladz informacji Programu uzateiony jest
m.in. od nasgpujacych kryteridow:

e rodzaju prasy (0 zagiu regionalnym, lokalnym, ogélnokrajowym);

e czestotliwosci pojawiania si informacji w prasie;

» dtugasci trwania akcji;

* przyjetego, aktualnego taryfikatora zéwiadczenie ww. ustugi (z uwzglnieniem parametrow

technicznych, m.in.: wielldi czcionki, ilasci zdje¢ itp.).




24. Przygotowanie i wykonanie tablic lub znakow indrmacyjnych wraz z montazem

KLASYFIKACJA KOSZTU

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RiRW z dnia 14 marca 2008 r.
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaoraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 1l Przygotowanie i wykonanie tablic lub znakévidmrmacyjnych

Koszty tablic informacyjnych oraz znakéw informatygh powinien zostaokreslony na podstawie ich danych
technicznych, w szczegélém:

e wymiarow;

e rodzaj materialu z jakiego zostaty wykonane (omz ewentualne zabezpieczenie przed czynnikami

atmosferycznymi oraz przejawami wandalizmu).

W ramach tego rodzaju kosztu moly¢ finansowane zaréwno tablice wynikeg¢ z koniecznii spetniania
wymogow okrélonych w Rozporgdzeniu Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnZ906 r.
ustanawiajcym szczegétowe zasady stosowania rozmrenia Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia
rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski FunduRalny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW), jak roéwnig inne tablice, znaki i banery wykorzystywane w cplzekazywania informacji w
procesie wdrzania PROW 2007 — 2013 m.in. na spotkaniach, kontgaeh oraz w siedzibach podmiotow
zaangaowanych we wdrzanie PROW 2007-2013.

25. Gadzety reklamowe

KLASYFIKACJA KOSZTU

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RiIRW z dnia 14 marca 2008 r.
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaoraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 1] Opracowanie, wydanie oraz dystrybucja matéviainformacyjnych lub promocyjnych na temat Proguara take
publikacja dokumentéw zwzanych z jego wdeaniem

2 1l Inne koszty zwjzane z dziataniami informacyjnymi lub promocyjnymi

3 1} Realizacja planu dziatania KSOW

Do kosztow dziata promocyjnych zalicza sim.in. koszty zwizane z zakupem i dystrybacgadzetow
reklamowych stiacych informacji i promocji PROW 2007 — 2013. Poieeg takiego wydatku powinno by
racjonalne oraz zgodne z celami zwartymi w ProgeaiRidzaj oraz ik gadzetow powinny by uzasadnione —
m.in. powinny odpowiada liczbie os6b uczestniggych w organizowanych akcjach promocyjnych Iub
informacyjnych (zgodnie z posiadanymi informacjarilz w razie braku mdiwosci oszacowania tej liczby —

zgodnie z przewidywaniami).
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26. Koszty przygotowania i przeprowadzenia pogpowania o0 udzielenie zamowienia

publicznego

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 | Przygotowanie i przeprowadzenie gpsiwania o udzielenie zaméwienia publicznego
2 1l Przygotowanie i przeprowadzenie pgsiwania o udzielenie zamoéwienia publicznego
3 Il Przygotowanie i przeprowadzenie pggiwania o udzielenie zamoéwienia publicznego

W skiad kosztow przygotowania i przeprowadzeniagmusvania o udzielenie zamowienia publicznegaznao
zaliczy¢ m. in.:

1) Kkoszty zwiazane z przygotowaniem opisu przedmiotu zamowienia;
2) koszty ekspertow — biegtych zewirznych na potrzeby danego pgxiwania;
3) Kkoszty przygotowania dokumentacij;

4) koszty wysyiki.

27. Koszty zakupusrodkow transportu oraz eksploatacji srodkéw transportu

Klasyfikacja kosztu

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RIRW z dnia 14 marca 2008 r. w
sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 | Prowadzenie audytéw lub kontroli w zakresiezoaggolnych dziafaoraz calego Programu

2 | Inne koszty zwizane z realizagjProgramu, w szczegoléa:

a) zakupsrodkOw transportu na potrzeby przygotowania, a@dzania, wdraania, monitorowania, kontroli i oceny
Programu,

Zakup srodkow transportu

Beneficjent powinien uzasadnkonieczné¢ zakupusrodkéw transportu jako niezdnego do wykonywania
przez niego czynrigi zwiazanych z przygotowaniem, zadzaniem, wdrzaniem, monitorowaniem, kontepl
i ocery Programu. Ponadto, zakup taki powinien stadowdzwiazanie najkorzystniejsze z mawych
z ekonomicznego punktu widzenia. W przypadku ogeragazanych z kontral, beneficjent powinien wykaza
scisty zwiazek zakupionego samochodu z przeprowadzaniem @@y jvykorzystaniu kontroli. Wysoké
dofinansowania zérodkéw pomocy technicznej samochodu wynosi maksgi@e60 000 PLN. W przypadku
zakupu draszegoérodka transportu przez beneficjentazmag pomidzy kosztem zakupu a maksymaln

wysokdicia dofinansowania pokrywa on zedkow wiasnych.

Zakup samochodu mie zosta dokonany wydcznie zesrodkéw Schematu ISrodek transportu zakupiony ze
srodkéw Schematu | PT PROW 2007 — 2013zenby¢ wykorzystywany na potrzeby zagiane z dziataniami
wynikajacymi ze Schematu I, Il i lll.

W przypadku, gdy zakupywangrodek transportu duzie wykorzystywany réwnie na potrzeby inne i
wynikajace z PROW 2007 — 2013, koszt jego zakupu powinignplokrywany zesrodkow pomocy technicznej
w czesci, tj. w czsci odpowiadajcej jego przeznaczeniu do realizacji zadaiazanych z wdrazaniem PROW
2007 — 2013.
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Eksploatacja srodkéw transportu
Do kosztéw kwalifikowalnych w ramach pomocy tectamej PROW 2007 — 2013 modyc takze zaliczane

koszty zwizane z eksploatacsamochodu. Zaliczane do nich mdg¢ w szczegolnéci koszty:

» opfat parkingowych » rejestracji pojazdu

» opfat autostradowych * wymiany kot

«  napraw » konserwacji i piedlgnacji

e zakupu paliwa « dodatkowego wyposania samochodu (akcesoria)
« pakietu ubezpieczeniowego e nawigacji samochodowej

e przeghddéw technicznych

" z wyhczeniem kosztéw napraw powstatych z winy benefigien

" w sytuacji, gdy stawka pakietu ubezpieczenioweguiryy beneficjenta (np. spowodowanej przez nieglizfip zostanie zwikszona,
kosztem kwalifikowalnym zérodkdw pomocy technicznej me by jedynie ta jego az¢, ktéra odpowiada podstawowej jego wacid;.
kwocie réwnej kosztowi zakupu pakietu ubezpieczemigo nie powikszonego o koszty naliczone w wyniku winy benefitge

" dodatkowe wyposanie samochodu (akcesoria) zaowynika: z obowizku przestrzegania przepiséw kodeksu ruchu drogovieg.
apteczka, ganica). Ponadto, zakup akcesoriow takich jak np. @uanwyktadzina do bagaika, komplet siatek trzymagych do baganika,
chlapacze samochodowe (btotochrony), komplet zapasozaréwek i bezpiecznikdw, linka holownicza, kompkdtaczy ptaskich na
potrzeby realizacji zadazwiagzanych z PROW 2007 — 2013 (np. czyssidkontrolne) mae by¢ finansowany zérodkéw PT PROW 2007 —
2013.

Za kwalifikowalne zesrodkéw PT PROW mma uzné takze koszty wynajmu dla samochodéw Adowych
stanowisk garaowych/parkingowych w a#ci adekwatnej do stopnia wykorzystania tych samdéko na

potrzeby zwazane z realizagjPROW 2007 — 2013.

W sporadycznych przypadkach #iwe jest zrefundowanie zé&odkéw pomocy technicznej PROW 2007 —
2013 koszow wynajmu miejsc gaoavych/parkingowych dla samochodow prywatnych, nmdqgzas
uzasadnionegozywania tych samochodéw na potrzeby realizacji d@aitbntrolnych, wyjazdéw na seminaria,
konferencje, spotkania itp. dotyce PROW 2007 — 2013.

Srodki transportu zakupione zérodkéw pomocy technicznej powinny dywykorzystywane zgodnie
Z przeznaczeniem. Zapewnieniu takiego stanu powisly¢ prowadzenie przez beneficjenta ewidencji

pojazdu.

Requly zwazane z eksploatacgamochodu:

@ koszty zwizane z eksploatatjsamochodu (koszty podry) powinny by pokrywane zesrodkow tego
Schematu, na potrzeby ktérego samochod byt wykbtyesay;

@ koszty zwiazane z eksploatacjsamochodu, takie jak: wymiana oleju, sezonowa \ayaikot, wymiana
ptyndw eksploatacyjnych itp. madpy¢ w catcici pokrywane zérodkdéw Schematu |[;

@ niezalenie od faktu, czy samochéd byt sfinansowanysmakéw pomocy technicznej, czyzte innych
zrodel, w przypadku jego wykorzystywania na potrz8ROW 2007 — 2013 koszty eksploatacji mby¢
pokrywane z&rodkow pomocy technicznej;

@ koszty podray dokonane samochodem #howym oraz prywatnym do celéw ghowych na potrzeby
PROW 2007 — 2013 zasadngwtedy, gdy nie istnieje inna, bardziej racjonaimezliwos¢ przejazdu, co
powinno mi€ odzwierciedlenie w uzasadnieniu do wniosku;

@ koszty ubezpieczenia samochodwblwego, w przypadku, gdy samochédzgtaie tylko realizacji PROW
2007 — 2013 ale réwnieinnym zadaniom nie zwzanym z Programem — za kwalifikowala PT PROW
2007 — 2013 naly uzna& czes¢ kosztu ubezpieczenia adekwatho stopnia wykorzystywania samochodu
na rzecz PROW 2007 — 2013.
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28. Koszty zargdzania operacph

Moga stanowé maksymalnie 10 % catkowitego biwgtu operacji pomniejszonego o waddonabywanych w
ramach operacjirodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych. Zakres kosztow, &tém
ponoszone w ramach zadzania operagji mog podlegé refundacji okréla zahcznik do rozporadzenia
Ministra RiIRW z dnia 14 marca 2008 r. w sprawiezegmtowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy
technicznej w ramach PROW 2007 — 2013 (Dz. U. Nr pdz. 329). Poszczegdlne kategorie kosztéw
zaliczapcych sé do kosztow zarmlzania operagjopisane zostaty w niniejszych Wytycznych. Koszt teaze

by¢ uznany za kwalifikowalny w ramach wszystkich tlzeé8chematéw pomocy technicznej PROW 2007 —
2013.

Koszt ten nie dotyczy wynagrodzepracownikéw beneficjentéw, ktdrzy co do zasadycprawhzane

z realizacy operacji wykonuj w ramach swoich obowzkéw stizbowych.

29. Koszty audytu i kontroli

KLASYFIKACJA KOSZTU

Lp. Schemat Rodzaj kosztu podlegajcego refundacji zgodnie z rozporgdzeniem Ministra RiIRW z dnia 14 marca 2008 r.
sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu przyznawaniaraz wyptaty pomocy technicznej w ramach PROW
2007-2013 (Dz. U. Nr 54, poz. 329)

1 | Prowadzenie audytow lub kontroli w zakresiezoaggolnych dziataoraz calego Programu

Poza szczegélowo olglenymi kosztami, mogcymi podlegé refundacji zesrodkéw pomocy technicznej
PROW 2007 — 2013, jakie zostaty olmne w niniejszych wytycznych, kwalifikowalne mpdpye koszty
zakupu lub wynajcia:

- odziezy ochronnej dla pracownikdéw przeprowadggich kontrog;

- sprztu specjalistycznego (w tym pomiarowego) — niglriego do przeprowadzenia kontroli.

30. Inne koszty wynikapce z realizacji Planu Komunikacyjnego oraz Planu Datania
KSOW

Do tej kategorii kosztu zaliczane w szczegélnéci:
e druk zaproszie plakatow, informatoréw, ulotek, itp.;
« wydanie katalogu, ulotek, gazety, materiatéw pd&oencyjnych, itp.;
« ogloszenia prasowe i reklama w mediach;
e wynajem namiotow, sceny;
* wynajem kontenera na materialy informacyjno — proyiee — w przypadku gdy beneficjent nie
posiada pomieszczenia aby przechowyweateriaty promocyjne i gaety reklamowe;
e nagianienie imprezy;
e ochrona terenu wraz z zabezpieczeniem medycznapléezem sanitarnym oraz przeciwamwym;
e obstuga weterynaryjna zwieytzi dezynfekcja pomieszcaella zwierat;
e ubezpieczenie zwiest,
« instalacja i obstuga sieci energetycznej wazkiui z organizagj stoiska;
e transport sprgu, materiatow oraz klatek dla zwiatz

* noclegi, wygywienie, wynagrodzenie komisji oceriagj;




e koszt funkcjonowania punktu informacyjno — degusijtaego;

e Kkoszt przygotowania konferencji oraz wyktadu;

* koszt przejazdu;

e zakup lub wynajem banera informacyjno-promocyjnego;

» prowadzenie konkursu, konferansjerka oraz obstutyatsiczna imprezy me zosta zrefundowana ze
srodkdbw PT PROW 2007 — 2013 pod warunkiem, bieneficjent przedstawi,ziww. elementy
przyczynia sie do zwkkszenia atrakcyjri@i imprezy, a tym samym do zgkiszenia liczby
odwiedzagcych;

e wystep zespotdéw ludowych — me zosta zrefundowany zégrodkéw PT PROW 2007 — 2013 pod
warunkiem, z wnioskowana kwota nie budziatpliwosci. Ponadto Wnioskodawca powinien wykéaza
pozytywny wplyw zaangawania (wynajcia) zespotu na realizacpperacji (warté¢ dodana — np.

pozytywny odbior stoiska, wksza frekwencja).

Nagrody rzeczowe, pienizne oraz puchary w konkursach organizowanych w ramat KSOW/Planu
Komunikacyjnego — nagrody dla uczestnikéw konkurséw organizowamgctamach KSOW/wynikagych z
Planu Komunikacyjnego magzost& uznane za koszt kwalifikowalny w ramach pomocyhiécznej PROW
2007 — 2013, o ile zostaty oktene w Planie Dziatania KSOW/przewidziane w PlaKiemunikacyjnym.
Wysoka¢ nagrod w konkursach konkursowych ieostanowdé do 100% caléci kosztéw operacji, jednak
przy odpowiednim uzasadnieniu przedstawionym prizgmeficjenta oraz przy zastosowaniu zasady

racjonalndci i niezkgdndasci.

Stoisko wystawiennicze— koszty zwizane z organizagjstoiska wystawienniczegwaraz z wyposzeniem
(m.in. wynajem powierzchni wystawienniczej, mebkoszty zabudowy stoiska, kart parkingowych,
ubezpiecz&) mogs zost& uznane za kwalifikowalne w ramach pomocy techregZROW 2007 — 2013, pod
warunkiem,ze zostaly one gfe w szczeg6towych dziataniach zaplanowanych dézesgi w ramach Planu
Dziatania KSOW lub w Planie Komunikacyjnyrioszty te mog by¢ ponoszone przy spetnieniu warunkéw

kwalifikowalnosci takze poza granicami Unii Europejskiej.

31. Koszty wynikajace z Wytycznej nr 3/3/2008

Do tej kategorii zalicza sikoszty dotycace bezpieczestwa informaciji, danych i dokumentéw, jakie powinny
zapewné niektére podmioty wdtajace wykonujc zadania instytucji zasdzapcej w ramach PROW 2007 —
2013, poprzez zastosowanie wszystkich wymaganytiezzaeczé wynikajacych z normy ISO/IEC 27002,

zgodnie z zafcznikiem do ww. wytycznej (m.in. koszty wynajmurgiek sejfowych).

32. Inne

a) leasing— koszt leasingu jest refundowany &gedkéw PT PROW 2007 — 2013 bez wah)l na rodzaj
leasingu, jednale przy wyborze tej formy finansowania nalewrdcic uwag; czy poniesiony wydatek jest
zasadny i racjonalny z punktu widzenia zatoPROW 2007 — 2013;

b) koszty badan lekarskich zwigzanych z prowadzeniem samochodu stbowego —do kwalifikowalnych
zaliczane s koszty zwizane z przeprowadzeniem badéekarskich pracownikéw danej instytucii

(beneficjenta) na potrzeby uzyskania przez nichwodenia do kierowania samochodami zdawymi.
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Koniecznd¢ uzyskania takiego pozwolenia powinnaébgotwierdzona potrzebami wynikaymi np.

z prowadzonych przez takich pracownikéw czydané&ontrolnych w ramach Programu, odbywanymista
podr&ami stizbowymi — przy wykorzystaniu samochoduziowego;

réznice kursowe — koszty ré@nic kursowych powstaltych w wyniku przelicdzekwot poniesionych
w walutach obcych na PLN nie stanawiosztu kwalifikowalnego w ramach pomocy technigZznAROW
2007 — 2013. W przypadku ptaged bezgotdwkowych za koszt, ktéredrie mégt podlega refundacii
nalezy uzna& kwote bedaca rownowartdcia kwoty obcizajacej beneficjenta w walucie obcej (np. optata za
hotel) przy zastosowaniu kursu praggo przez bank obstuguly beneficjenta w dniu dokonania przelewu.
W przypadku ptatnéci dokonywanych gotéwds za koszt, ktéry édzie mogt podlegarefundacji naley
uzn& kwote bedaca rownowartdcia kwoty obchzajacej beneficjenta w walucie obcej (np. optata zeehot
gotowky przez pracownika) przy zastosowaniu kursu wyplsdliczki pracownikowi przez beneficjenta

(pracodawe).
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